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INFORME DEL AVANCE EN LA EJECUCION DEL PLAN DE TRABAJO
DE LA AUDITORIA INTERNA, ANO 2016

1.  INTRODUCCION

En cumplimiento a la Ley General de Control Interno, No. 8292, especificamente al
articulo 22, competencias de la Auditoria Interna, inciso g), que en letra dice:

“g) Elaborar un informe anual de la ejecucién del plan de trabajo y del estado de las
recomendaciones de la auditoria interna, de la Contraloria General de la
Republica y de los despachos de contadores publicos; en los ultimos dos casos,
cuando sean de su conocimiento, sin perjuicio de que se elaboren informes y se
presenten al jerarca cuando las circunstancias lo ameriten.”

El presente documento comprende el detalle de las actividades realizadas en el
Departamento de Auditoria Interna, en el periodo comprendido entre enero a diciembre
del afio 2016, tanto propias del plan de trabajo como algunas que no se han
contemplado en el mismo.

2. AVANCE EN EL PROGRAMA DE ACTIVIDADES
2.1. ACTIVIDADES PERMANENTES
2.1.1. Tareas administrativas de la Auditoria Interna.

En la Auditoria Interna se llevan a cabo labores administrativas, que deben manejarse
para que el departamento se mantenga organizado y funcione eficientemente, entre
estas labores se encuentra:

e El tramite, almacenamiento y archivo de la informacion generada en la unidad.

e Atencion de contribuyentes, otros funcionarios y publico en general, ya sea via
telefénica o de manera personal en las instalaciones.

e Adquisicion de equipos y suministros, por medio del tramite de caja chica o mediante
contratacion administrativa en el sistema Mer-link.

e Organizar el espacio fisico, equipo audiovisual y agendas, para la presentacion de los
resultados de los informes de auditoria o capacitaciones impartidas.

e Planeacion, tanto a corto como a mediano y largo plazo, de las actividades del
departamento.
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e Organizacion del recurso humano de la unidad.

e Control sobre el desempefio de los colaboradores de la unidad.

2.1.2. Suministrar informacién de apoyo.

El adecuado flujo de la informacién, en relacién con la comunicacién de los cambios en
la normativa aplicable a la institucion, permite a los diversos usuarios, contar con el
apoyo suficiente para la toma de decisiones, en este sentido, la Auditoria Interna ha
sido facilitadora de informacion a las otras dependencias municipales, tal como
publicaciones en el Diario oficial La Gaceta sobre Leyes, Reglamentos, Decretos,
Directrices, entre otros.

Por otra parte, los grandes avances tecnoldgicos han originado importantes
herramientas, que hacen que la comunicacion sea &gil, oportuna y de facil acceso entre
los diversos interesados, situacién que ha facilitado que las consultas de tipo juridico,
asi como el acceso a pronunciamientos de la Contraloria General de Republica y la
Procuraduria General de la Republica se realicen y comuniguen con mayor diligencia.

2.1.3. Expedientes administrativos.

Se ha prestado atencién a diferentes solicitudes de la Administracion y Concejo
Municipal, dando como resultado la apertura de expedientes de tipo administrativo,
segun el siguiente detalle:

e AI/MBA-ADM-01-2016 Solicitud de informacién sobre Urbanizacién Lomas del Sol.
e AlI/MBA-ADM-02-2016 Consulta sobre cambio de alcantarilla.

¢ AI/MBA-ADM-03-2016 Traslado de acuerdo del Concejo Municipal, sobre reglamento
para el uso del vehiculo del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Buenos
Aires.

e Al/MBA-ADM-04-2016 Consulta sobre relacién de afinidad o parentesco en miembros
del Concejo de Distrito.

e AI/MBA-ADM-05-2016 Consulta sobre nombramiento de Sindico Suplente, como
secretario del Concejo de Distrito.
e Al/MBA-ADM-06-2016 Consulta sobre si un Sindico puede ser empleado municipal.

e AI/MBA-ADM-07-2016 Solicitud de informacion requerida por la Fiscalia, accidente
vehiculo SM 5085.
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e AI/MBA-ADM-08-2016 Solicitud de concurso para plaza de Administrativo Municipal.

e AI/MBA-ADM-09-2016 Consulta sobre anualidades de funcionarios del Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Buenos Aires.

e AI/MBA-ADM-10-2016 Traslado caso de ausencia de funcionarios a capacitacion.
21.4. Participacion en foros, talleres y eventos de capacitacién realizados por la
Contraloria General de la Republica y otras entidades.

o Orientaciones y acciones para concluir la implementacion de las NICSP en 2016,
abril 2016.

o Curso Modular de Desarrollo de Competencias para Auditoria Interna
(COMUNICACION), abril =mayo 2016, modalidad virtual.

o Fundamentos de muestreo para auditoria, abril — junio 2016, modalidad virtual.

o Curso “Relaciones de Hechos”, mayo de 2016, invitacion extendida por el Instituto
de Auditores Internos de Costa Rica.

o Auditoria de la seguridad 1, mayo — junio, modalidad virtual.

o Curso Modular de Desarrollo de Competencias para Auditoria Interna
(INNOVACION), mayo — julio 2016, modalidad virtual.

o Conferencia “Técnicas analiticas para el abordaje de escenarios complejos de
corrupcion”, julio 2016, convocatoria realizada por la Contraloria General de la
Republica.

o Curso Modular de Desarrollo de Competencias para Auditoria Interna
(RELACIONES INTERPERSONALES), julio — agosto 2016, modalidad virtual.

o Curso Modular de Desarrollo de Competencias para Auditoria Interna (TRABAJO
EN EQUIPO), agosto — setiembre 2016, modalidad virtual.

o VIl Congreso Nacional de Gestidn y Fiscalizacion de la Hacienda Publica,
setiembre 2016.

o Curso Modular de Desarrollo de Competencias para Auditoria Interna
(LIDERAZGO), octubre — noviembre 2016, modalidad virtual.
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Curso “Control Interno y Valoracién del Riesgo, facilitado por el Instituto de
Fomento y Asesoria Municipal (IFAM) y la Universidad de Costa Rica,
metodologia bimodal, octubre, noviembre, diciembre 2016.

Capacitacion: Liderazgo y trabajo en equipo, noviembre 2016, invitacion de
Alcaldia Municipal.

Curso Modular de Desarrollo de Competencias para Auditoria Interna
(ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS Y DEL TIEMPO), noviembre -
diciembre 2016, modalidad virtual.

2.1.5. Capacitaciones impartidas por la Auditoria Interna.

Capacitacion Actas municipales, manejo de acuerdos y actas del Concejo de
Distrito, octubre 2016.

2.1.6. Oficios enviados durante el afio 2016.

Al 31 de diciembre del afio 2016, como medio para establecer comunicacion con los
jerarcas y otros departamentos municipales, asi como para brindar informacion a
terceros sobre el estado de solicitudes o denuncias interpuestas, para remisién o
solicitud de informacién o documentacion, asi como para dar seguimiento a las
recomendaciones y disposiciones de informes tanto de la Contraloria General de la
Republica como de la Auditoria Interna; se han elaborado oficios por parte de este
departamento de Auditoria, contabilizando un total de 170 oficios enviados, segun el
siguiente detalle:

Oficio 01-2016 Concejo respuesta acuerdo sobre documento accion de inconstitucionalidad.
Oficio 02-2016 Concejo respuesta acuerdo sobre solicitud de informe caso Lomas del Sol.
Oficio 03-2016 Alcalde, permiso de vacaciones.

Oficio 04-2016 Alcalde, remision informe borrador Pendiente de Cobro.

Oficio 05-2016 Secretaria Concejo remisién informe de legalizacion de libros.

Oficio 06-2016 Comité Deportes, remision informe de legalizacion de libros.

Oficio 07-2016 Alcalde, suspensién de vacaciones.

Oficio 08-2016 Alcalde, comunicacion inicio de estudio Patentes.

Oficio 09-2016 Alcalde, comunicacion inicio de estudio Inversiones.

Oficio 10-2016 Asesoria Legal, traslado consulta Concejo accién de inconstitucionalidad.
Oficio 11-2016 Concejo, respuesta acuerdo sobre documento accién de
inconstitucionalidad.

Oficio 12-2016 Director UT, remision herramienta diagnostico ClI.

Oficio 13-2016 Administradora Tributaria, remisién herramienta diagnéstico Cl Patentes.
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Oficio 14-2016 Encargada Patentes, remision herramienta diagnostico Cl Patentes.
Oficio 15-2016 RRHH, remision herramienta diagnéstico Cl Patentes.

Oficio 16-2016 Asesoria Legal, remision herramienta diagnéstico Cl Patentes.

Oficio 17-2016 Tesorera, remision herramienta diagnéstico Cl Inversiones.

Oficio 18-2016 RRHH, remision herramienta diagnéstico Cl Inversiones.

Oficio 19-2016 Asesoria Legal, remision herramienta diagnostico Cl Inversiones.

Oficio 20-2016 Alcalde, remision informe final Pendiente de Cobro.

Oficio 21-2016 Concejo, remision informe final Pendiente de Cobro.

Oficio 22-2016 Encargada Cobros, devolucion de expedientes.

Oficio 23-2016 Contabilidad, remision informe de legalizacién de libros.

Oficio 24-2016 Concejo, permiso de vacaciones.

Oficio 25-2016 Concejo Municipal, remisién informe ejecucion Plan Trabajo 2015.

Oficio 26-2016 Unidad Técnica, devolucion libro de actas.

Oficio 27-2016 Asesor Legal, remision casos lotes a nombre de la municipalidad.

Oficio 28-2016 Administradora Tributaria, respuesta solicitud de ampliacién de tiempo
herramienta ClI.

Oficio 29-2016 Secretaria Concejo, respuesta solicitud informaciéon sobre Lomas del Sol.
Oficio 30-2016 Area Denuncias CGR, respuesta atencion denuncia.

Oficio 31-2016 Alcalde, recordatorio cumplimiento disposicion estudio morosidad CGR.
Oficio 32-2016 Vicealcaldesa, devolucion expediente.

Oficio 33-2016 Alcalde, comunicacién de criterios auditoria Inversiones.

Oficio 34-2016 Alcalde, comunicacién de criterios auditoria Patentes.

Oficio 35-2016 Tesorera, solicitud informacion auditoria Inversiones.

Oficio 36-2016 Encargada Patentes, solicitud informacién auditoria.

Oficio 37-2016 CGR, atencion de denuncia.

Oficio 38-2016 Solicitud de expedientes para estudio patentes.

Oficio 39-2016 Solicitud informacion pendientes por Patentes.

Oficio 40-2016 Recursos Humanos, sobre informe fin de gestion.

Oficio 41-2016 Secretaria del Concejo, solicitud de certificacion de acta.

Oficio 42-2016 Fiscalia, remision de acta certificada

Oficio 43-2016 Encargada Patentes, en relacion con expedientes solicitados.

Oficio 44-2016 Alcalde, comunicacion de criterios auditoria 8114.

Oficio 45-2016 Encargada Patentes, solicitud informacion.

Oficio 46-2016 Comité Cantonal de Deportes, remision informe de legalizacién de libros.
Oficio 47-2016 Tesorera, solicitud de informacion.

Oficio 48-2016 Denunciante, comunicacién de resultados.

Oficio 49-2016 Jerarca, remision herramienta autoevaluacién anual de la calidad.

Oficio 50-2016 Jerarca, remision herramienta autoevaluacién anual de la calidad.

Oficio 51-2016 Jerarca, remision herramienta autoevaluacién anual de la calidad.

Oficio 52-2016 Administracion, remision herramienta autoevaluacién anual de la calidad.
Oficio 53-2016 Administracion, remision herramienta autoevaluacién anual de la calidad.
Oficio 54-2016 Administracion, remision herramienta autoevaluacién anual de la calidad.
Oficio 55-2016 Contraloria denuncia quiosco.

Oficio 56-2016 Tesorera, solicitud de informacion.

Oficio 57-2016 Contador, solicitud de informacion.
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Oficio 58-2016 Proveeduria, solicitud de combustible asistencia a capacitacion CGR.
Oficio 59-2016 Alcalde, permiso de vacaciones.

Oficio 60-2016 Alcalde, comunicacion inicio de estudio seguimiento de recomendaciones.
Oficio 61-2016 Concejo, comunicacion inicio de estudio seguimiento de recomendaciones.
Oficio 62-2016 Solicitud informacion Alcalde, estudio seguimiento.

Oficio 63-2016 Solicitud informacion Secretaria Concejo, Estudio seguimiento.

Oficio 64-2016 Respuesta Concejo Municipal, caso dedicacion exclusiva.

Oficio 65-2016 Alcalde, respuesta solicitud ampliacién de tiempo.

Oficio 66-2016 Encargada Informética, solicitud criterio técnico.

Oficio 67-2016 Comité Deportes remision informe de legalizacién de libros.

Oficio 68-2016 Recursos Humanos, justificacién ausencia.

Oficio 69-2016 Encargada Informética, remisiéon equipo dafado.

Oficio 70-2016 MOPT, entrega certificados

Oficie 71-2016 Permiso capacitacion Relaciones de Hechos.

Oficio 72-2016 Tesoreria, remision informe de legalizacion de libros.

Oficio 73-2016 Proveedor, solicitud de combustible asistencia capacitacion.

Oficio 74-2016 Universidad, constancia de practica supervisada Ivan.

Oficio 75-2016 Universidad, constancia de practica supervisada Mariela.

Oficio 76-2016 CFIA, solicitud de reasignacion de peritaje.

Oficio 77-2016 Recursos Humanos, seguimiento directriz informe fin de gestion.
Oficio 78-2016 Solicitud adelanto de viaticos.

Oficio 79-2016 Recursos Humanos, movimiento sistema declaraciones.

Oficio 80-2016 Desarrollo Urbano, remisién acuerdo del Concejo Municipal.

Oficio 81-2016 Solicitud informacion Secretaria Concejo, estudio seguimiento.

Oficio 82-2016 Sindico Volcan, remision del libro de actas.

Oficio 83-2016 David Salazar, consulta ciudadano sobre cambio de alcantarilla.
Oficio 84-2016 Alcalde, comunicacion asistencia a capacitacién Relaciones de Hechos.
Oficio 85-2016 Alcalde Municipal, presentacion Plan de Gobierno al Concejo Municipal.
Oficio 86-2016 Sindica Suplente Buenos Aires, remision de libros de actas.

Oficio 87-2016 Sindico Biolley, remision de libros de actas.

Oficio 88-2016 Sindico Changuena, remision de libros de actas.

Oficio 89-2016 Encargada Patentes, remisién expediente.

Oficio 90-2016 Alcalde, comunicacion inicio de estudio Vehiculos.

Oficio 91-2016 Alcalde, Presidente CCD comunicacion inicio de estudio CCD.

Oficio 92-2016 Alcalde, permiso de vacaciones.

Oficio 93-2016 Sindico Potrero Grande, remision de libros de actas.

Oficio 94-2016 Wilbelth Morera, sobre cambio de alcantarilla.

Oficio 95-2016 Alcalde, comunicacién de criterios auditoria Comité.

Oficio 96-2016 Presidente CCD comunicacién de criterios auditoria Comité.

Oficio 97-2016 Alcalde comunicacion de criterios auditoria vehiculos.

Oficio 98-2016 Presidente CCD, solicitud de informacion.

Oficio 99-2016 Secretaria Concejo, remision informe de legalizacion de libros.

Oficio 100-2016 Encargados de vehiculos, solicitud de informacion.

Oficio 101-2016 Alcalde, remision informe vacaciones.

Oficio 102-2016 Proveedor, solicitud de informacion estudio vehiculos.
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Oficio 103-2016 Alcalde, comunicacion gira SJ renovacion de firma digital.

Oficio 104-2016 Encargados de vehiculos, solicitud de informacion.

Oficio 105-2016 Alcalde, solicitud de permiso.

Oficio 106-2016 Alcalde, recordatorio disposiciones de la CGR informe morosidad.

Oficio 107-2016 Encargada Informética, solicitud criterio técnico compra computadora.
Oficio 108-2016 Invitacion a conferencia final del informe seguimiento.

Oficio 109-2016 Remision informe borrador seguimiento.

Oficio 110-2016 Tesorera, remision informe de legalizacion de libros.

Oficio 111-2016 Alcalde, aclaracion informe vacaciones.

Oficio 112-2016 Comision Juridicos, traslado acuerdos sobre reglamento vehiculos
CCDRBA.

Oficio 113-2016 Sindico, respuesta consulta sobre esposos en Concejo de Distrito.

Oficio 114-2016 Sindico, respuesta consulta, secretaria miembro del Concejo de Distrito.
Oficio 115-2016 Sindico, respuesta consulta contratacion de sindico como funcionario
municipal.

Oficio 116-2016 Encargada Informatica, remision llave.

Oficio 117-2016 Miembro Concejo Distrito, respuesta consulta secretaria miembro del
Concejo de Distrito.

Oficio 118-2016 Concejo Municipal, remision de informe de autoevaluacion de calidad 2015.
Oficio 119-2016 Concejo Municipal, remision de informe de seguimiento 2015.

Oficio 120-2016 Alcalde Municipal, remisién de informe de seguimiento 2015.

Oficio 121-2016 Presidente, Secretaria CCD, remision herramienta diagnéstico Cl.

Oficio 122-2016 Alcalde y Jefes, remision herramienta diagndstico Cl vehiculos.

Oficio 123-2016 Encargados de vehiculos, solicitud de certificacion vigencia licencia.

Oficio 124-2016 Proveedor y Vicealcalde, remision Ley General de Control Interno.

Oficio 125-2016 Contador, remision informe de legalizacion de libros.

Oficio 126-2016 Proveedor, solicitud de combustible asistencia capacitacion.

Oficio 127-2016 Concejo, permiso para asistir a Congreso.

Oficio 128-2016 Tesorera, remision informes de legalizacién de libros.

Oficio 129-2016 Alcalde, permiso de vacaciones.

Oficio 130-2016 Director UT, remisién informe de legalizacion de libros.

Oficio 131-2016 Concejo Municipal, remisién presupuesto Al 2017.

Oficio 132-2016 Proveedor, solicitud de combustible gira San José.

Oficio 133-2016 Secretaria JV, remision informe de legalizacion de libros.

Oficio 134-2016 Alcalde, comunicacién suspension de auditoria 8114.

Oficio 135-2016 Encargada Informatica, ampliacion solicitud criterio técnico compra
computadora.

Oficio 136-2016 Asesor Legal, traslado caso inconformidad de empleados.

Oficio 137-2016 Alcalde, solicitud de informacion para fiscalia.

Oficio 138-2016 Solicitud adelanto de viaticos Congreso.

Oficio 139-2016 Universidad Latina, finalizacion practica Johanna.

Oficio 140-2016 Universidad Latina, finalizacion practica Juan José.

Oficio 141-2016 Alcalde, permiso de vacaciones.

Oficio 142-2016 Tribunales, remisién de informacion.

Oficio 143-2016 Vicealcaldesa, justificacion de ausencias.
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Oficio 144-2016 Secretaria Concejo, remision informes de legalizacion de libros.
Oficio 145-2016 Vicealcaldesa, solicitud concurso para plaza oficinista auditoria.
Oficio 146-2016 Secretaria Concejo, remision informes de legalizacion de libros.
Oficio 147-2016 CCDRBA, consulta sobre anualidades de empleados.

Oficio 148-2016 Concejo, remision plan de trabajo 2017.

Oficio 149-2016 Alcalde CCDRBA, convocatoria conferencia final de resultados.
Oficio 150-2016 Administradora Tributaria, remisiébn documentacion.

Oficio 151-2016 Concejo, coordinacion charla sobre acuerdos y actas.

Oficio 152-2016 CCDRBA, remisién informe borrador.

Oficio 153-2016 CCDRBA, remision documentacion utilizada en informe.

Oficio 154-2016 Encargada de presupuesto, solicitud de modificacién presupuestaria.
Oficio 155-2016 Alcalde, remision informes de legalizacién de libros.

Oficio 156-2016 Concejo, solicitud de vacaciones.

Oficio 157-2016 CCDRBA, remision informe final.

Oficio 158-2016 Alcalde, solicitud de contratacién servicios.

Oficio 159-2016 Ricardo Arias, solicitud de oferta para servicios juridicos.
Ofici.0160-2016 Concejo, coordinacion charla Concejos de Distrito.

Oficio 161-2016 Concejo, solicitud de aprobacion de reglamento Al.

Oficio 162-2016 Alcalde, solicitud de contratacién servicios juridicos.

Oficio 163-2016 Encargada Informética, traslado de activo al Asesor Legal.

Oficio 164-2016 Secretaria Concejo, remision informes ele legalizacion de libros.
Oficio 165-2016 Ministerio de Hacienda, solicitud de informacion.

Oficio 166-2016 Contraloria, solicitud de aprobacion de reglamento Al.

Oficio 167-2016 Recursos Humanos, remisiobn caso ausencia de funcionarios a
capacitacion.

Oficio 168-2016 Concejo, solicitud de informacion sobre advertencia.

Oficio 169-2016 Concejo, Alcalde, encargados de vehiculos, convocatoria conferencia final,
informe vehiculos.

Oficio 170-2016 Concejo, solicitud de vacaciones de fin de afio

2.2. SERVICIOS DE AUDITORIA

2.2.1. Informes de Control Interno.

Producto de los estudios e investigaciones realizadas, son los informes de Auditoria,
estos se dirigen al Concejo Municipal o al Alcalde Municipal, segun el caso. Durante el
afio 2016, la Auditoria Interna realizé en cumplimiento al Plan de Trabajo los informes
que se detallan:

e AI/MBA-INF-01-2016: Informe de la ejecucion del Plan de Trabajo de la Auditoria
Interna del afio 2015.

e AI/MBA-INF-02-2016: Informe sobre los resultados del estudio realizado en la
Municipalidad de Buenos Aires, en relacién con el seguimiento de las disposiciones
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emitidas por la Contraloria General de la Republica y el cumplimiento de las
recomendaciones giradas por la Auditoria Interna al Concejo Municipal y Alcalde
Municipal, con corte al 31 de diciembre de 2015.

e AI/MBA-INF-03-2016: Informe sobre la auditoria de caracter especial del Comité
Cantonal de Deportes y Recreacion de Buenos Aires.

o AI/MBA-INF-04-2016: Informe sobre la auditoria de caracter especial sobre
procedimientos de control, uso y mantenimiento de vehiculos en la Municipalidad de
Buenos Aires, informe realizado en el afio 2016, pero esta pendiente la conferencia
final de resultados y la correspondiente remision.

2.2.2. Atencion de denuncias.

Se atendio una denuncia, misma que debio ser traslada a la Asesoria Legal, por ser de
competencia de la administracion:

e AI/MBA-DEN-01-2016: Denuncia trasladada a la Asesoria Legal, en relacion con
inconformidad de trabajadores.

2.2.3. Estudios Especiales.
Se realizaron estudios especiales, segun se detallan a continuacion:

e AI/MBA-EE-01-2016: Informe sobre la autoevaluacion anual de la calidad de la
Auditoria Interna de la Municipalidad de Buenos Aires, periodo en estudio 2015.

2.3. SERVICIOS PREVENTIVOS
2.3.1. Asesorias (publicaciones en el Diario Oficial La Gaceta):

Se procedid a remitir al Concejo Municipal, Alcalde Municipal y Administracion,
documentacion publicada en el Diario Oficial La Gaceta, segun el siguiente detalle:

Gaceta Fecha Tema Destinatario Fe_ch«'fl
remision
5 08-01-16 | Adhesion al Manual de Valores Base | Administracion Tributaria 08-01-16
Unitarios por Tipologia Constructiva. Alcaldia
Concejo Municipal
9
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Gaceta Fecha Tema Destinatario Fe.chff‘
remisién
Desarrollo Urbano
Proveeduria
Vicealcaldia
9 14-01-16 | Plan de adquisiciones 2016 Proveeduria 15-01-16
12 19-01-16 | Adquisiciones por medio de Mer-link Proveeduria 19-01-16
21 01-02-16 | Modificaciébn al transitorio | del | Administracion Tributaria 02-02-16
reglamento a la ley de proteccion al | Alcaldia
ciudadano del exceso de requisitos y | Asesoria Legal
tramites administrativos. Concejo Municipal
Contabilidad
Desarrollo Urbano
Proveeduria
Tesoreria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
33 17-02-16 | Reglamento a la ley No. 6725 asueto | Alcaldia 17-02-16
por dias feriados en oficinas publicas | Concejo Municipal
por fiestas civicas. Vicealcaldia
39 25-02-16 | Norma  técnica de informacién | Catastro 25-02-16
geografica sobre sistema de referencia | Desarrollo Urbano
geografico de Costa Rica. Gestion ambiental
Unidad Técnica
Alcance | 09-03-16 | Norma de planes de preparativos y | Alcaldia 09-03-16
37 respuesta ante emergencias para | Vicealcaldia
centros laborales o de ocupacion
publica.
51 14-03-16 | Construccion del mecanismo de | Alcaldia 14-03-16
consulta a pueblos indigenas. Asesoria Legal
Concejo Municipal
Desarrollo Urbano
Proveeduria
Unidad Técnica
61 30-03-16 | Cambio dia sesiones mayo. Alcaldia 30-03-16
Concejo Municipal
Proveeduria
Vicealcaldia
Alcance | 31-03-16 | Modificacion al transitorio Unico del | Administracién Tributaria 01-04-16
48 Reglamento a la Ley de Proteccion al | Alcaldia
ciudadano del exceso de requisitos y | Asesoria Legal
tramites administrativos. Concejo Municipal
Desarrollo Urbano
Proveeduria
Tesoreria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
Alcance | 04-05-16 | Reforma al articulo 24 y adiciénese el | Alcaldia 04-05-16
68 articulo 24 bis, al decreto ejecutivo No. | Vicealcaldia
13466-TSS, reglamento general de los
riesgos del trabajo.
10
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Gaceta Fecha Tema Destinatario Fe.chff‘
remisién
Alcance | 05-05-16 | Declaratoria de regidores. Alcaldia 06-05-16
69 A Declaratoria de Alcaldes y Vicealcaldes. | Asesoria Legal
Concejo Municipal
Vicealcaldia
90 11-05-16 | Proteccién a las mujeres embarazadas | Alcaldia 11-05-16
de enfermedades transmitidas por
vectores
90 11-05-16 | Derogatoria del transitorio IV de la Ley | Alcaldia 11-05-16
No. 9329, primera ley especial para la | Unidad Técnica
transferencia de competencias:
Atencion plena y exclusiva de la red vial
cantonal, de 15 de octubre de 2015.
92 13-05-16 | Adiciéon al Reglamento Auténomo de | Administradora Tributaria. 13-05-16
Organizacion, Funcionamiento y | Alcaldia
Administracién del Mercado Municipal. Asesoria Legal
Concejo Municipal
Patentes
Proveeduria
Vicealcaldia
112 10-06-16 | Cambio dias de sesiones Alcaldia 10-06-16
Asesoria Legal
Concejo Municipal
Contabilidad
Desarrollo Urbano
Gestion Ambiental
Proveeduria
Tesoreria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
116 16-06-16 | Deber de la Administracion Central de | Vicealcaldia 10-10-16
cumplir con las obligaciones derivadas
del Sistema de Control Interno.
121 23-06-16 | Reforma a la Adopcion e | Alcaldia 23-06-16
Implementacion de la  Normativa | Concejo Municipal
Contable Internacional en el Sector | Contabilidad
Publico Costarricense. Tesoreria
Vicealcaldia
125 29-06-16 | Aviso sobre horario para recepcién de | Administracion Tributaria 30-06-16
documentos, Contraloria General de la | Alcaldia
Republica. Asesoria Legal
Concejo Municipal
Contabilidad
Desarrollo Urbano
Gestion Ambiental
Informatica
Proveeduria
Servicios
Tesoreria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
11
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Gaceta Fecha Tema Destinatario Fe.chff‘
remisién
127 01-07-16 | Oficializacion de la norma para mitigar | Asesoria Legal 01-07-16
las molestias y riesgos a la salud de las | Desarrollo Urbano
personas por el polvo producido por la | Proveeduria
construccion de obras, tanto privadas | Unidad Técnica
como publicas.
Alcance | 19-07-16 | Modificacion  presupuesto de la | Unidad Técnica 20-07-16
125 Republica, Transferencia recursos Ley
8114
Alcance | 21-07-16 | Reformas al Decreto Ejecutivo No. | Administracién Tributaria 26-07-16
127 32833-S, Reglamento General de | Alcaldia
Cementerios. Concejo Municipal
Patentes
Vicealcaldia
144 27-07-16 | Politica Nacional para la Atencién a las | Alcaldia 27-07-16
Personas en Situacién de Abandono y | Concejo Municipal
Situacion de Calle 2016-2026 Vicealcaldia
138 09-08-16 | Se declara Zona Catastrada el Distrito | Administracion Tributaria 10-08-16
Primero Buenos Aires, del cantén 03 | Alcaldia
Buenos Aires, de la Provincia de | Asesoria Legal
Puntarenas Catastro
Concejo Municipal
Desarrollo Urbano
Vicealcaldia
Alcance | 10-08-16 | Reglamento para la eleccion de las | Alcaldia 17-08-16
141 personas integrantes de la Junta | Concejo Municipal
Directiva de la Junta de Desarrollo | Vicealcaldia
Regional de la Zona Sur de la Provincia
de Puntarenas (JUDESUR)
154 11-08-16 | Modificacién del Reglamento de Gastos | Administracion Tributaria 11-08-16
de Viaje y de Transporte para | Alcaldia
Funcionarios Publicos. Contabilidad
Proveeduria
Tesoreria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
143 12-08-16 | Modificacion presupuesto nacional. Alcaldia 16-08-16
Unidad Técnica
Alcance | 23-08-16 | Oficializacién de la estrategia nacional | Alcaldia 24-08-16
148 para la separacion, recuperacion y | Gestion Ambiental
valoracion de residuos Vicealcaldia
Alcance | 23-08-16 | Eficiencia en la administracion de los | Alcaldia 24-08-16
148 recursos publicos. Concejo Municipal
Contabilidad
Presupuesto
Proveeduria
Tesoreria
Vicealcaldia
163 25-08-16 | Cambio sesién dia de la madre Concejo Municipal 25-08-16
Proveeduria
167 31-08-16 | Prescindir de la solicitud de fotocopias | Administracion Tributaria 29-09-16
12
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Gaceta Fecha Tema Destinatario Fe.chff‘
remisién
de cédula de identidad o cédula juridica | Asesoria Legal
para tramites administrativos. Concejo Municipal
Contabilidad
Gestion Ambiental
Oficina de la Mujer
Proveeduria
Tesoreria
Unidad Técnica
171 06-09-16 | Aumento salarial segundo semestre | Administracion Tributaria 06-09-16
2016 Alcaldia
Asesoria Legal
Contabilidad
Tesoreria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
173 08-09-16 | Fe de erratas Plan Regulador Administracién Tributaria 08-09-16
Alcaldia
Catastro
Desarrollo Urbano
Proveeduria
Vicealcaldia
Alcance | 13-09-16 | Reglamento para regular el | Alcaldia 13-09-16
181 A funcionamiento y operacién de los | Asesoria Legal
Centros de Cuido y Desarrollo Infantil — | Concejo Municipal
CECUDI del Cantdon de Buenos Aires Contabilidad
Proveeduria
Tesoreria
Vicealcaldia
Alcance | 13-09-16 | Transparencia de las contrataciones | Alcaldia 14-09-16
182 administrativas por medio de la reforma | Asesoria Legal
del articulo 40 y de la adicion del | Concejo Municipal
articulo 40 bis a la Ley 7494, | Proveeduria
Contratacion Administrativa. Vicealcaldia
Alcance | 29-09-16 | Reforma del delito de soborno | Administracién Tributaria 30-09-16
220F transnacional, articulo 55 de la Ley No. | Alcaldia
4422, Ley Contra la Corrupcion y el | Concejo Municipal
Enriquecimiento llicito en la Funcién | Contabilidad
Publica. Tesoreria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
Alcance | 29-09-16 | Actualizacion de tramos de renta para el | Asesoria Legal 30-09-16
220 F impuesto al salario, periodo fiscal 2017. | Contabilidad
Desarrollo Urbano
Gestion Ambiental
Oficina de la Mujer
Proveeduria
Unidad Técnica
189 03-10-16 | Formato de reporte de seguimiento | Administracion Tributaria 03-10-16
sobre el manejo de llantas que debe | Alcaldia
presentarse al Ministerio de Salud. Asesoria Legal
13
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Gaceta Fecha Tema Destinatario Fe.chff‘
remisién
Desarrollo Urbano
Gestion Ambiental
Proveeduria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
Alcance | 06-10-16 | Ley para perfeccionar la rendicion de | Alcaldia 06-10-16
210 cuentas. Asesoria Legal
Concejo Municipal
Proveeduria
Unidad Técnica
Vicealcaldia
Alcance | 26-10-16 | Proyecto de Ley: Reforma del articulo 6 | Alcaldia 27-10-16
233 de la primera Ley especial para la | Asesoria Legal
transferencia de competencias. Contabilidad
Tesoreria
Unidad Técnica
Alcance | 01-11-16 | Reforma del articulo 15 del decreto | Alcaldia 02-11-16
239 ejecutivo No. 39428-S “Reglamento | Desarrollo Urbano
para el control de la contaminacién por | Patentes
ruido.
210 02-11-16 | Tasas Uso Terminal de Buses, Tarifas | Administracion Tributaria 02-11-16
trimestrales servicios 2017. Alcaldia
Concejo Municipal
Patentes Cobros
Proveeduria
Tesoreria
Vicealcaldia
Alcance | 02-11-16 | Interpretacion y aplicacion de la | Contabilidad 02-11-16
241 infraccion administrativa  por el | Presupuesto
incumplimiento en el suministro de
informacion, tipificada en los articulos
83 y 106 ter del Cédigo de Normas y
Procedimientos Tributarios.
214 08-11-16 | Prohibicion para ejercer en la Hacienda | Asesoria Legal 08-11-16
Publica.
Alcance | 11-11-16 | Obligacion de los entes publicos de | Alcaldia 11-11-16
256 cumplir con el articulo 9 de la Ley No. | Asesoria Legal
2035 vy sus reformas, Ley Organica del | Concejo Municipal
CNP, para efectos de adquirir por medio | Proveeduria
de contratacién directa con el CNP la | Vicealcaldia
provision de alimentos de origen
pesquero y acuicola que prevengan de
productos nacionales.
Alcance | 11-11-16 | Directriz dirigida a todas las instituciones | Alcaldia 11-11-16
256 de la administracion publica, parametros | Asesoria Legal
de calidad para combustibles derivados | Concejo Municipal
del petréleo. Proveeduria
Vicealcaldia
Alcance | 11-11-16 | Directriz  Ministerio de  Trabajo, | Alcaldia 11-11-16
257 vacaciones diciembre 2016. Asesoria Legal
14
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Gaceta Fecha Tema Destinatario Fe.chff‘
remisién
Concejo Municipal
Vicealcaldia
Alcance | 24-11-16 | Asueto con motivo de la inminente | Alcaldia 25-11-16
270 llegada del huracén Otto al pais. Concejo Municipal
Vicealcaldia
Alcance | 25-11-16 | Declaratoria de duelo nacional por el | Alcaldia 28-11-16
271 huracén Otto. Vicealcaldia
Alcance | 25-11-16 | Autorizacion a las instalaciones del | Alcaldia 28-11-16
271 sector publico para recibir, de parte de | Asesoria Legal
entidades del sector publico, | Catastro
colaboracién para la reparacion y | Concejo Municipal
reconstruccion de obras de proteccion | Gestibn Ambiental
en las riberas de los rios asi como la | Presupuesto
conservacion vial de las rutas que | Unidad Técnica
podrian verse afectadas por el paso del
huracéan Otto.
229 29-11-16 | Cancelacion credencial Braulio | Alcaldia 29-11-16
Madrigal. Asesoria Legal
Concejo Municipal
Alcance | 30-11-16 | Declaratoria de duelo nacional por el | Alcaldia 01-12-16
280 fallecimiento del ex presidente de la | Vicealcaldia
Republica, sefior Luis Alberto Monge
Alvarez.
231 01-12-16 | Reforma al Reglamento Autonomo de | Administracion Tributaria 01-12-16
Organizacion, Funcionamiento y | Alcaldia
Administracion del Mercado Municipal. Asesoria Legal
Concejo Municipal
Proveeduria
Vicealcaldia
Alcance | 29-11-16 | Cumplimiento del Reglamento de | Gestién ambiental 01-12-16
276 control de sustancias agotadoras de la
capa de ozono.
235 07-12-16 | Lineamientos generales para evaluar el | Alcaldia 07-12-16
estado de situacion de las tecnologias | Concejo Municipal
de informaciéon y comunicacion en el | Informatica
sector publico costarricense. Vicealcaldia

2.3.2. Advertencias:

Durante el afio 2016, se realizaron advertencias al Alcalde y Concejo Municipal, segun
el siguiente detalle:

AI/MBA-ADV-01-2016: Prevencion en relacién con el calculo de las horas extras a
los funcionarios municipales.

AI/MBA-ADV-02-2016: Prevencion en relacion con la firma de documentos por parte
de la Vicealcaldesa Primera.
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o AI/MBA-ADV-03-2016: Prevencion en relacién con la posibilidad de la creacion de
una oficina de Direccion Técnica y Estudios.

e AlI/MBA-ADV-04-2016: Prevencién en relacidn con deficiencias de control interno
para el retiro de combustible.

o AI/MBA-ADV-05-2016: Prevencion en relacién con la aparente contratacién irregular,
para la reparacion de vehiculo municipal.

2.3.3. Legalizacién de libros:

En el afio 2016, se realizd un total de 26 legalizaciones de libros, segin se indica a
continuacion:

e AIM-LDL-01-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro “Actas”, Tomo
XXVII, folios del No. 24351 al No. 25250, de la Secretaria del Concejo Municipal de
Buenos Aires, para su cierre definitivo.

e AIM-LDL-02-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Actas”,
Tomo IX, folios del No. 2801 al No. 3100 del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Buenos Aires, para su apertura.

e AIM-LDL-03-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Bancos”,
Tomo VI, folios del No. 552 al No. 751 del Departamento de Contabilidad, para su
apertura.

e AIM-LDL-04-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Registros
Contables”, Tomo Ill, folios del No. 1001 al No. 1500 del Comité Cantonal de
Deportes y Recreacion de Buenos Aires, para su apertura.

e AIM-LDL-05-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro “Registros
Contables”, Tomo Il, Folios del No. 501 al No. 1000 del Comité Cantonal de Deportes
y Recreacion de Buenos Aires, para su cierre definitivo.

e AIM-LDL-06-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro “Actas”, Tomo
VIII, folios del No. 2301 al No. 2800 del Comité Cantonal de Deportes y Recreacién
de Buenos Aires, para su cierre definitivo.

e AIM-LDL-07-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Registro
de Egresos Cta. Nro. 103800023-8", Tomo lll, folios del No. 51 al folio No. 150, de la
Tesoreria de la Municipalidad de Buenos Aires, para su cierre preliminar.
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e AIM-LDL-08-2016 Informe sobre los resultados de la revisién de los folios “Registro
de Egresos Cta. Nro. 103800023-8, Tomo |V, folios del No. 151 al folio No. 630, de
la Tesoreria de la Municipalidad de Buenos Aires, para su apertura.

e AIM-LDL-09-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Actas”,
Tomo XXIX, folios del No. 26001 al folio No. 26800, de la Secretaria del Concejo
Municipal de Buenos Aires, para su cierre preliminar.

e AIM-LDL-10-2016 Informe sobre los resultados de la revisiéon de los folios “Actas”,
Tomo |, folios del No. 01 al folio No. 00800, del Concejo Municipal de Buenos Aires,
para su apertura.

e AIM-LDL-11-2016 Informe sobre los resultados de la revisién de los folios “Registro
de Egresos Cta 73900011460301018”, Tomo Il, folios del No. 01 al folio No. 25, de la
Tesoreria de la Municipalidad de Buenos Aires, para su cierre preliminar.

e AIM-LDL-12-2016 Informe sobre los resultados de la revisién de los folios “Registro
de Egresos Cta 73900011460301018”, Tomo lll, folios del No. 26 al folio No. 158, de
la Tesoreria de la Municipalidad de Buenos Aires, para su apertura.

e AIM-LDL-13-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro “Bancos”,
Tomo V, folios del No. 351 al folio No.551, del Departamento de Contabilidad, para
su cierre definitivo.

e AIM-LDL-14-2016 Informe sobre los resultados de la revisién del libro “Diario de
Caja”, Tomo VI, folios del No. 451 al folio N0.650, del Departamento de Tesoreria,
para su cierre definitivo.

e AIM-LDL-15-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Diario de
Caja”, Tomo IX, folios del No. 651 al No. 850 de la Tesoreria de la Municipalidad de
Buenos Aires, para su apertura.

e AIM-LDL-16-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro “Actas”, Tomo
VI, folios del No. 1001 al folio No. 2050, de la Junta Vial Cantonal de Buenos Aires,
para su cierre definitivo.

e AIM-LDL-17-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Actas”,
Tomo VII, folios del No. 2051 al folio No. 2200, de la Junta Vial Cantonal de Buenos
Aires, para su cierre preliminar.

e AIM-LDL-18-2016 Informe sobre los resultados de la revisién de los folios “Actas”
Tomo VIII, folios del No. 2201 al folio No. 2400, de la Junta Vial Cantonal de Buenos
Aires, para su apertura.

e AIM-LDL-19-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro “Actas”, Tomo
XXVIII, folios del No. 25251 al folio No. 26000, de la Secretaria del Concejo Municipal
de Buenos Aires, para su cierre definitivo.
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e AIM-LDL-20-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro “Actas”, Tomo
XXIX, folios del No. 26001 al folio No. 26800, de la Secretaria del Concejo Municipal
de Buenos Aires, para su cierre definitivo.

e AIM-LDL-21-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Actas”,
Tomo |, folios del No. 01 al folio No. 800, de la Secretaria del Concejo Municipal de
Buenos Aires, para su cierre preliminar.

e AIM-LDL-22-2016 Informe sobre los resultados de la revisién de los folios “Actas”,
Tomo I, folios del No. 801 al folio No. 1200, del Concejo Municipal de Buenos Aires,
para su apertura.

e AIM-LDL-23-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro
“Juramentaciones”, Tomo |V, folios del No. 01 al folio No. 100, de la Alcaldia de la
Municipalidad de Buenos Aires, para su cierre definitivo.

e AIM-LDL-24-2016 Informe sobre los resultados de la revision del libro
“Juramentaciones”, Tomo V, folios del No. 01 al folio No. 200, de la Alcaldia de la
Municipalidad de Buenos Aires, para su apertura.

e AIM-LDL-25-2016 Informe sobre los resultados de la revision de los folios “Actas”,
Tomo I, folios del No. 801 al folio No. 1200, de la Secretaria del Concejo Municipal
de Buenos Aires, para su cierre preliminar.

e AIM-LDL-26-2016 Informe sobre los resultados de la revisién de los folios “Actas”,

Tomo Ill, folios del No. 1201 al folio No. 1600, del Concejo Municipal de Buenos
Aires, para su apertura.

2.4. ADMINISTRACION DE LA AUDITORIA INTERNA
Como tareas propias del area de administracion del departamento, se procedio6 con:

e Modificacion del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Auditoria
Interna: El proyecto de reglamento fue aprobado por el Concejo Municipal y remitido
a la Contraloria General de la Republica para su revision, a la fecha, se estan
realizado modificaciones al mismo, en atencién de observaciones y recomendaciones
del Organo Contralor.

3. DETALLE DE EJECUCION, PLAN DE TRABAJO 2016

Actividad Estado
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10
11

12

13

14

Actividad

Legalizacion de Libros.

Advertir sobre posibles conductas o decisiones, cuando sean de
conocimiento del Auditor, asimismo, asesorar al Concejo y la
Administracion en materia de los componentes de Control
Interno.

Atencién de denuncias remitidas por la Contraloria General y la
Ciudadania.

Realizar traspasos de fondos de la Tesoreria, Caja Recaudadora
y Arqueos Sorpresivos

Participar en foros, talleres y eventos realizados por la
Contraloria General.

Informe de ejecucion del Plan de Trabajo 2015.

Seguimiento de Recomendaciones dictadas por la Auditoria
Interna, Disposiciones y Directrices emitidas por la Contraloria
General de la Republica

Autoevaluacion Anual de la Calidad de la Actividad de la
Auditoria Interna de la Municipalidad de Buenos Aires.

Elaboracién del Plan de trabajo de la Auditoria Interna para el
2017.

Auditoria de caracter especial de inversiones.

Auditoria de caracter especial del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Buenos Aires.

Auditoria de caracter especial sobre el Calculo de Patentes
Municipales

Auditoria de caréacter especial sobre Procedimientos de Control,
Uso y Mantenimiento de Vehiculos.

Dictamen del Manual de Procedimientos Financiero Contable.

Estado

Ejecutado
Ejecutado

En ejecucién
Ejecutado
Ejecutado
Ejecutado
Ejecutado
Ejecutado
Ejecutado

En ejecucién
Ejecutado

En ejecucién

Ejecutado

* ElI Manual de procedimientos Financiero Contable, no fue presentado por la

Administracion, por ende, no se llevé a cabo el correspondiente dictamen.

La informacion anterior, se ilustra en el siguiente gréfico:
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¥ Pendiente
i Ejecutado

 Proceso

. - - - "4

4, CONCLUSIONES

El proceso de rendicion de cuentas, constituye el medio por el cual se informa, justifica
y responsabiliza por las actividades que se han realizado, se evidencia la transparencia
de la gestion realizada, comunicando al jerarca y la ciudadania el adecuado uso de los
recursos publicos, asi como el grado de avance en los proyectos presentados en el
plan de trabajo.

Mediante el presente informe, la Auditoria Interna, procedié a rendir cuentas para
reportar sus acciones y mostrar su funcionamiento, en el periodo comprendido entre el
01 de enero y el 31 de diciembre de 2016.

El ser transparentes y facilitar el acceso a la informacion, abre las puertas a una
comunicacioén adecuada entre funcionarios, jerarcas y ciudadania.

Licda. Mardeluz Mena Ledn
AUDITORA INTERNA
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