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MUNICIPALIDAD DE BUENOS AIRES

REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE CONSTRUCCIONES
E IMPOSICION DE SANCIONES DEL CANTON
DE BUENOS AIRES

El Concejo Municipal de Buenos Aires, mediante acuerdo
N°17 de la sesién ordinaria 149-2023, celebrada a las 9 horas
del 13 de marzo del 2023, en el salén de sesiones del edificio
municipal, con base a lo predispuesto en el numeral 43 del
Cdédigo Municipal aprobd, para publicacidon y consulta publica
no vinculante, el siguiente proyecto de Reglamento:

REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE CONSTRUCCIONES
E IMPOSICION DE SANCIONES DEL CANTON
DE BUENOS AIRES

Con fundamento legal en el articulo 170 de la Constitucién
Politica; enlos articulos 2, 3, 4 inciso a), 13 incisos c) y 43 del Cédigo
Municipal; presentamos esta propuesta de Reglamento Municipal
para el procedimiento especial administrativo establecido en los
articulos 93 y siguientes de la Ley de Construcciones N° 833.

Considerandos:

I.—En relacién con los articulos 11 de la Constitucion
Politica, y 11 de la Ley General de la Administracion Publica,
la Municipalidad de Buenos Aires actuara sometida al
ordenamiento juridico, ejerciendo su deber de fiscalizador, de
control y de planificacion urbana del canton, en estricto apego
a la legislacion vigente, en materia de urbanismo.

I.—Que segun lo dispuesto en el articulo 56 de la Ley de
Planificacién Urbana N° 4240, y 1 de la Ley de Construcciones
N° 833; la Municipalidad esta facultada para autorizar y ejercer
control sobre las construcciones que se realicen sobre su
jurisdiccion territorial, para garantizar el desarrollo del cantén
en estricto apego al Plan Regulador.

II.—Conforme lo dispone el articulo 45.1 y 45.2 del
Cddigo Procesal Civil, Ley N° 9342; los documentos publicos
se presumen auténticos y validos mientras no se pruebe lo
contrario. Por lo que tienen valor probatorio de la existencia
material de los hechos que el funcionario/a afirme en ellos
haber realizado él mismo, o haber pasado en su presencia, en
el ejercicio de sus funciones.

IV. —En lo concerniente a la notificacion de los actos
administrativos regulados en el presente Reglamento, aplicara
la Ley de Notificaciones Judiciales N° 8687.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1°—Obijetivo: Establecer el procedimiento
especial administrativo que utilizara la Municipalidad de
Buenos Aires para el control de las construcciones realizadas
dentro de su territorio, para la imposicién de las sanciones
establecidas en la Ley de Construcciones N° 833, y el cobro
de los gastos administrativos en que incurra la Municipalidad,
por concepto de las actividades que realice por cuenta de la
persona propietaria del inmueble.

Articulo 2°—Aplicacién. Las disposiciones del presente
reglamento seran de aplicacion obligatoria para todas las
construcciones que se realicen en el territorio del canton de
Buenos Aires, no se tomara en cuenta las areas excluidas
por otras leyes, y las excepciones dictadas por normativa
especial, cuya ejecucion estara a cargo primordialmente del
Departamento de Desarrollo Urbano de la Municipalidad, o de
quien designe la Alcaldia.

Articulo 3°—Definiciones: Para la aplicacién del
presente reglamento, los términos que se mencionan tendran
el siguiente significado:
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a) Alcaldia: la Alcaldia Municipal del cantén de Buenos
Aires.

b) Cantén: el canton de Buenos Aires.

¢) Municipalidad: la Municipalidad del cantén de Buenos
Aires.

d) Construccion: Es toda edificacion o estructura
independiente y toda adaptacién o reparacién de una
edificacién o estructura preexistente. También lo es todo
movimiento de tierra, sustitucién de suelo y relleno.

e) Clausura: Orden emanada por la Municipalidad
de Buenos Aires, que tiene por objeto detener la
construccion en curso de una obra civil, mediante sellos
en la construccién, acompanado de la consecuente
notificacién para el infractor.

f) CFIA: Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos.

g) Concejo: el Concejo Municipal del cantdon de Buenos
Aires.

h) Departamento de Desarrollo Urbano (DDU):
Departamento municipal encargado de otorgar licencias
de construcciones y de fiscalizarlas. Asi como dirigir el
procedimiento especial administrativo establecido en los
articulos 93 y siguientes de la Ley de Construcciones
N° 833; dictando las resoluciones administrativas
necesarias, incluyendo la resolucién final que pone
término al procedimiento descrito en el capitulo Ill de
este Reglamento.

i) Control constructivo: Actividad desplegada por la
Municipalidad de Buenos Aires para verificar que las
obras civiles construidas dentro de su territorio cuenten
con la respectiva licencia y se ejecuten de acuerdo a los
términos de dicha licencia.

j) Demolicién: Acto material de derribo de una construccion
ejecutada en el territorio del cantdon de Buenos Aires,
en contravencién de las disposiciones de la Ley de
Construcciones y de acuerdo con las disposiciones de
este Reglamento.

k) Impuesto: Tributo que debe cancelar el propietario de
una obra civil, de conformidad con el articulo 70 de la
Ley de Planificacion Urbana y su Reglamento, asi como
el reglamento dictado por la Municipalidad de Buenos
Aires.

[) Multa: Sancion que impone la Municipalidad de Buenos
Aires al propietario de una construccién, que ha sido
realizada en contravencion a las disposiciones de la Ley
de Construcciones y su Reglamento, todo de acuerdo
con las disposiciones de este Reglamento.

m)Provisional: Refiere a aquella obra que se realiza de
manera temporal (es decir, no permanente).

n) Licencia de construccion: Autorizacion emitida por
la Municipalidad para realizar obras relacionadas
con la construccién; sean estas independientes o
adheridas a una edificacion prexistente; permanentes
0 provisionales.

0) Acta de inspecciodn y clausura de obra en proceso.
Documento mediante el cual se deja constancia de
los aspectos de mayor relevancia constatados en el
sitio donde se realiza una obra civil que aun no ha sido
concluida.

p) Informe técnico de obra concluida sin licencia
municipal. Documento mediante el cual se deja
constancia de la existencia de una obra civil ejecutada
sin licencia municipal y que se encuentra finalizada.
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CAPITULO Il
Sobre el control constructivo

Articulo 4°—Mecanismos de control. El control
constructivo de las obras civiles ejecutadas en el canton sera
ejercido por la municipalidad por medio de los siguientes
mecanismos:

a) El otorgamiento de licencias de construccion.

b) La inspeccioén del proceso de construcciones.

c) La aplicacion de sanciones por el incumplimiento
de las disposiciones de control urbano establecidas
en el presente reglamento, asi como en la Ley de
construcciones y su reglamento.

Articulo  5°—Facultad municipal para vigilar
construcciones: Corresponde a la Municipalidad de Buenos
Aires autorizar las construcciones que se realicen en su
jurisdiccion territorial, fiscalizarlas durante su ejecucion,
velando por el cumplimiento de las leyes que las regulan, con
el fin de asegurar que las mismas cumplan con las condiciones
necesarias de seguridad, salubridad, comodidad, estética y
demas requerimientos establecidos en el Plan Regulador del
Canton de Buenos Aires.

Articulo 6°—Obligatoriedad de la licencia. Conforme
lo establece el articulo 74 de la Ley de Construcciones, toda
obra relacionada con las construcciones que se ejecuten en el
cantén, sea esta permanente o provisional, debera contar con
la respectiva licencia o permiso otorgado por la Municipalidad,;
la cual surtira efectos a partir del momento en el que se
satisfaga el pago del impuesto correspondiente y por todo el
plazo que disponga la resolucion administrativa mediante la
cual se otorga el permiso.

Una vez concedida la licencia y cancelado el monto
correspondiente, al amparo del numeral 79 de la ley de
Construcciones, no existe deber alguno por parte de la
corporacion municipal de hacer devolucion del rubro cancelado
por falta de interés de quien la solicito.

Articulo 7°—Inspeccién de construcciones. La
inspeccion de las construcciones que se realicen en el territorio
del cantdn de Buenos Aires, estaran a cargo de los inspectores
municipales, del Departamento de Desarrollo Urbano o a quien
la Alcaldia Municipal asigne para sus efectos, de acuerdo a
las prerrogativas del articulo 87 y lo normado en el articulo 89
inciso k) de la Ley de Construcciones.

Articulo 8°—Acta de Inspeccion y clausura. Las actas
de inspeccién y clausura deberan contener, la siguiente
informacion:

a) Lugar, fecha y hora en que se realizé la diligencia.

b) Nombre completo y demas calidades del funcionario
municipal encargado de la inspeccién.

¢) Indicacion clara, precisa, circunstanciada y organizada
de los hechos que se logran percibir en el sitio mediante
los sentidos y las demas circunstancias que sean
necesarias para valorar el grado de avance de la obra
y los hechos que se logren determinar en la inspeccion.
Para los efectos de verificacion y probanza efectiva
de los hechos consignados en el acta respectiva, los
inspectores municipales podran tomar fotografias, videos,
realizar grabaciones magnetofénicas o utilizar cualquier
otro mecanismo tecnoldgico que facilite su labor. En
todo caso, cuando se haga uso de esos mecanismos,
debera consignarse asi en el acta respectiva y el soporte
correspondiente se agregara al expediente respectivo.

e) Cualquier falta o infraccion que se detecte en el momento
de la inspeccién, como producto de la ejecucién de
la construccion de que se trate; todo de acuerdo a lo
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normado en los articulos 9 y 10 del presente reglamento,
y en lo condecente con lo dispuesto en el ordinal 89
de la Ley de Construcciones, y las regulaciones que
establezca para sus efectos el Plan Regulador del
Canton de Buenos Aires.

f). De constatarse algunas de las faltas o infracciones
referidas en el inciso anterior, el acta de inspeccion
contendra un apartado que ordena la clausura de la obra
y otorga el plazo de treinta (30) dias habiles para cumplir
con lo solicitado por el municipio, de conformidad al
articulo 93 de la Ley de Construcciones (de tratarse de
la primera notificacién de clausura). En caso levantarse
una segunda informacion se otorgara el plazo de quince
(15) dias habiles, ello con arreglo al numeral 94 de la Ley
de Construcciones.

g) Advertira que debe sefalar un medio o un lugar dentro
del cantén de Buenos Aires, para recibir notificaciones.
h) Advertira que la desobediencia de la orden de clausura 'y
suspension puede acarrear la imposicion de cualquiera
de las sanciones establecidas en el numeral 88 de la Ley

de Construcciones N° 833.

i) Se advertird las consecuencias legales que conllevan
los delitos de violacion de sellos y de desobediencia a la
autoridad que establece la legislacién penal vigente.

j) Se recogera el nombre, numero de identificacion y
firma y numero de teléfono de la persona que recibe el
acta. En caso de que reusare firmar el acta; la persona
funcionaria lo hara constar por medio de una razén al pie
del acta dando fe de ello, indicando: No quiso recibir o no
quiso firmar.

k) En el cierre del acta se consignara la firma nombre,
numero de cédula y teléfono, tanto de o la funcionario/a
y de los testigos presenciales, si hubiere; asi como hora
exacta en que se termind la labor.

Articulo 9°—Clausura. Cuando se constante que
un administrado ha iniciado una construccién sin licencia
municipal, la Municipalidad, por medio de sus inspectores,
procedera inmediatamente a la clausura de la obra a
efecto de impedir el avance de la misma, poniendo sellos
en el inmueble y ordenando la suspension, para lo cual él
o la inspector/a municipal, levantara un acta y tomara las
medidas necesarias a efecto de hacer respetar la orden de
suspension.

Articulo 10.—Otros casos en que procede la clausura.
Procedera la clausura también, en los siguientes casos:

a) Cuando no se localice en el sitio de la obra, la muestra
visible del permiso otorgado por la Municipalidad,
los planos constructivos correspondientes, o0 no se
compruebe la existencia de la Bitacora activa de obra del
CFIA, en su version digital, respecto del proyecto bajo
inspeccion.

b) Cuando se constate que la obra se realiza al amparo de
una licencia vencida.

c) Cuando la obra haya modificado en parte o radicalmente
el proyecto aprobado por la Municipalidad.

d) Cuando se evidencia que se esté realizando una obra que
ponga en peligro la vida de las personas o la integridad
de las cosas, sin las correspondientes medidas de
seguridad.

e) No enviar oportunamente a la Municipalidad los informes
de datos que se previenen en diferentes Capitulos del
Reglamento.

f) No dar aviso a la Municipalidad de suspension o
terminacién de obras.
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g) No obedecer 6rdenes sobre modificaciones, suspension
o destruccion de obras de la Municipalidad.

h) Usar indebidamente la via publica, o realizar invasién
sobre la misma.

i) Usar indebidamente los servicios publicos.

j) Ocupar o usar una construccién antes de haber dado
aviso de la terminacion de la obra.

k) Obstaculizar a los inspectores municipales de fiscalizar
las obras relacionadas con la construccion.

Articulo 11.—Construccién finalizada sin licencia:
En caso de que se descubra que un edificio, construcciéon o
instalacién que ha sido concluido en su totalidad, sin la licencia
aprobada por la Municipalidad, el departamento de Desarrollo
Urbano en su labor inspectora realizara un informe técnico
que describa las obras sin licencia existentes en el lugar. El
informe mencionado sera la base para iniciar el procedimiento
especial administrativo sefialado en el articulo 93 la Ley
de Construcciones N°833, en caso de que las obras sean
susceptibles de obtener la licencia de construccion de acuerdo
a la normativa nacional y local vigente, caso contrario sera
insumo para que a través de un procedimiento administrativo
ordinario conforme a la Ley General de la Administracion
Publica, se pueda ordenar la demolicién de las obras.

Articulo 12.—Contenido del informe técnico de obra
concluida sin licencia municipal: Para la conformacion
del presente informe, se tomara en cuenta en lo conducente
la misma informacién recopilada para el acta de inspeccién
y clausura detallada en el ordinal 6° del presente cuerpo
normativo.

CAPITULO Il
Sanciones

Articulo 13.—Tipos de sancién. Cuando la Municipalidad
constate la existencia de una construccién que fue o esta
siendo ejecutada sin la respectiva licencia municipal o en
contravencion de aquella y en general, cualquiera de las
infracciones previstas en este Reglamento o en la Ley de
Construcciones y su Reglamento, podra imponer al infractor
las sanciones establecidas en el numeral 88 de la Ley de
Construcciones (multas, clausuras, desocupacion, destruccion
de la obra), lo anterior de acuerdo con las disposiciones de
este capitulo.

Articulo 14.—Multa. De conformidad con el articulo
90 de la Ley de Construcciones, la multa en ningun caso
sera superior a la lesién econdémica que implique para la
Municipalidad la falta de percepcion del derecho de la licencia
correspondiente al concepto violado. Por su parte; el articulo
70 de la Ley de Planificacion Urbana establece un 1% del
valor de las construcciones como impuesto para autorizar
construcciones. Entonces, por concepto de multa, y en
conjunto con el pago del impuesto de construccidn respectivo,
y sin perjuicio de otras sanciones que se puedan establecer,
el infractor debera cancelar los siguientes porcentajes, los
cuales se calcularan sobre el uno por ciento (1%) del valor
tasado de las obras, si es una obra civil comun, o de la mitad
de ese 1%, si se trata de una obra civil con declaratoria de
interés social:

a) Un cien por ciento (100%), en caso de que se compruebe
la configuracion de una de las infracciones contenidas
en el articulo 9, asi como en los incisos b), ¢), d), g), h) y
k) del articulo 10, ambos del presente reglamento.

b) Un cincuenta por ciento (50%), en caso de que se
compruebe la configuraciéon de una de las infracciones
contenidas en los incisos a), e), f), i), y j) del articulo
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10, del presente reglamento. Para el calculo impuesto
de construccion, y de la consecuente multa (en caso
de proceder esta ultima), se tomara como valor de la
obra, la tasacién del CFIA en caso de los proyectos
tramitados en la plataforma APC, los valores de tipologia
constructiva del Ministerio de Hacienda, cuando se deba
realizar de oficio por parte de la administracion, o bien
presupuesto detallado por parte de un profesional, para
tramites de licencia de construccion en fisico, o en los
demas casos en que ello corresponda.

Articulo 15.—Establecimiento, comunicacién vy
cobro de la multa. La multa se impondra cuando la persona
propietaria y/o infractora tramite la respectiva licencia, previo
cumplimiento de los requisitos legales, y se impondra por parte
de la administracion municipal con base en la informacion
contenida en las actas de inspeccion y clausura y/o informes
técnicos de obra concluida sin licencia municipal, en cuyos
efectos los inspectores, estaran obligados a incorporar esta
documentacion en el expediente respectivo. Para estos
efectos, el Departamento de Desarrollo Urbano informara
al Departamento de Administracion Tributaria el monto
correspondiente a recaudar por concepto de multa, asi como
el nombre y calidades del propietario infractor.

En caso de que la persona propietaria no se apersone
a tramitar la licencia de construccién, esto no impide la
imposicion de la multa respectiva, para lo cual al momento
en que se dicte al acto final que ponga fin al procedimiento
descrito en el capitulo Il de este reglamento, se debera
cuantificar e imponer la multa respectiva. Una vez firme
dicha resolucion y notificada al propietario infractor por los
mecanismos establecidos, el monto correspondiente a la
multa sera comunicado a la Administracion Tributaria para que
cargue el imponible de la multa y dé seguimiento al pago. El
pago de la multa por parte del propietario infractor no lo exime
en ningun caso del tramite de la licencia de construccion.

Articulo 16.—Desocupacién: De conformidad con el
articulo 66 de la Ley de Construcciones; la Municipalidad
podra ordenar la desocupacion del local afectado.

Articulo 17.—Destruccion de la obra: De conformidad
con el articulo 96 de la Ley de Construcciones; si la persona
propietaria y/o infractora no obtiene la licencia, la Municipalidad
ordenara la destruccion de la obra o lo hara por cuenta de la
persona propietaria, previo cumplimento del debido proceso
establecido en este reglamento.

Articulo 18.—Sanciones por desobediencia a la
autoridad municipal: Cuando los funcionarios municipales
autorizados emitan 6rdenes escritas a los administrados, éstas
seran de acatamiento obligatorio, una vez que estén firmes y
de acuerdo a la ley. Si el permisionario desobedeciere estas
ordenes en evidente confrontacion con la autoridad municipal,
ésta podra acudir a los Tribunales de Justicia a efecto de
interponer las denuncias correspondientes por el delito de
Desobediencia de acuerdo al articulo 307 del Codigo Penal.

Articulo 19.—Ruptura o violacién de sellos por parte
del administrado o por terceros: Los sellos colocados por la
autoridad municipal con el fin de clausurar, restringir o impedir
el uso de una obra de acuerdo a este Reglamento, son un
patrimonio publico y oficial; se utilizan para efectos fiscales
y administrativos, y deberan ser colocados por la autoridad
municipal en un lugar visible, en todos los casos en que
proceda la clausura de las obras. Por lo tanto, el administrado
tiene la obligacién de cuidar y velar por la proteccion de estos
sellos. Si la Municipalidad lograre demostrar que el presunto
infractor, sus representantes o cualquier otro administrado
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que tenga relacion con la obra en construccion, han roto o
permitido que se rompan estos sellos, elevara el caso ante las
autoridades judiciales correspondientes, mediante denuncia
formal, para sancionar al Infractor conforme lo estipulado en
el Cadigo Penal.

Articulo 20.—Deber de comunicacién entre departamentos
Municipales. Cuando se constante por parte del departamento
de Desarrollo Urbano, que un administrado ha realizado
construcciones al margen de lo regulado en este reglamento,
debera esta dependencia comunicarlo a la administracion
tributaria con el fin de que lo anote en el sistema municipal para
los efectos que correspondan. En caso de que el administrado
infractor se encuentre en tramite de una patente municipal la
Corporacion debera actuar conforme lo establece el articulo 2
de la Ley de Patentes del Cantdon de Buenos Aires.

CAPITULO Il
Procedimiento

Articulo21.—Inicio del procedimiento: La Municipalidad
podra aplicar cualquiera de las sanciones previstas en este
Reglamento o en la Ley de Construcciones y su Reglamento,
por medio de la firmeza de una resoluciéon motivada, dictada
al efecto; siguiendo el procedimiento que se describe en el
presente capitulo.

Articulo 22.—Etapas del procedimiento: El
procedimiento especial de construcciones tiene las siguientes
etapas:

1. Inspeccion: A efecto de verificar el cumplimiento
de requisitos y de toda la normativa referente a los
proyectos de construccion, la Municipalidad de Buenos
Aires, a través de los inspectores municipales, realizara
las inspecciones correspondientes. Tales inspecciones
se verificaran en cualquiera de los casos siguientes:

a) Cuando la Municipalidad, en el ejercicio de las
obligaciones impone, descubra o detecte la realizacion
de proyectos de construccion o desarrollo urbanistico
que se encuentren violando la normativa en materia
de construcciones y actividades afines.

b) Cuando en razén de denuncia presentada por un
tercero, sea necesaria la realizacion de la inspeccion,
a efecto de verificar la existencia de actos contrarios
a las disposiciones establecidas en materia de
construccion y actividades relacionadas.

c) Cuando como producto de la presentacion de una
solicitud de permiso de construccion, remodelacion,
ampliacién,desarrollourbanistico, etc.,laMunicipalidad
deba verificar o comprobar el cumplimiento de los
requisitos legales y reglamentarios correspondientes.

d) Cuando como producto de la aprobaciéon de un
permiso de construccion u otro similar, deba dar
seguimiento periédico al desarrollo de la obra, a efecto
de verificar que el proyecto aprobado se apegue a lo
establecido en el permiso y cumpla con la legislacién
correspondiente.

d) Cuando por disposicion del Concejo Municipal, la
Alcaldia o el departamento de Desarrollo Urbano de
la Municipalidad de Buenos Aires, resulte conveniente
realizar la inspeccion a efecto de resguardar los
intereses de la Municipalidad.

f) Cuando la ley o alguna autoridad judicial lo indiquen.

2. Clausura y suspension de obra en proceso: Si de
la inspeccion realizada a la obra en proceso, por parte

del inspector municipal se constata de la existencia de

alguna de las infracciones establecidas en el numeral
9 y 10 de este reglamento, se procedera a ordenar su
clausura a través del acta respectiva, esto a fin de que
el administrado realice lo solicitado por la autoridad
municipal. Dicha orden se podra girar hasta por dos
ocasiones, la primera otorgando un plazo de treinta (30)
dias héabiles y la segunda un plazo improrrogable de
quince (15) dias habiles.

21 Clausura y suspensién de obra concluida sin
licencia municipal: Cuando de la inspeccién
se identifique que una obra ha sido concluida
en su totalidad, sin la licencia aprobada por la
Municipalidad, se levantara una informacion
llamada “Informe Técnico de obra concluida sin
licencia municipal” con los detalles pertinentes de
la construccion de acuerdo a lo establecido en el
numeral 7 de este reglamento, y en la que se le
otorgara un plazo de treinta dias (30) habiles mismo
que podra extenderse por quince dias (15) habiles
mas para que obtenga la licencia correspondiente,
s6lo si la misma es susceptible de ser tramitada y
obtenida de acuerdo a la normativa nacional y local
vigente, caso contrario, con sustento en el informe
y previo cumplimiento del procedimiento ordinario
establecido en el libro Il de la Ley General de la
Administracion Publica, se dictara una resolucion
final ordenando la destruccion de las obras.

Proceso esta a cargo de los o las inspectores/
as y jefatura del Departamento de Desarrollo
Urbano.

3. Una vez levantada el acta de inspeccién y/o informe

técnico de obra concluida sin licencia municipal, el
funcionario municipal respectivo, procedera a entregar
copia de la misma que se le entregara al administrado de
forma personal en el sitio donde estuviere presente o bien
ala persona responsable de |la obra. En su defecto, se le
remitira al lugar sefialado para atender notificaciones o en
la direccion del domicilio que conste en el expediente. Si
el administrado o la persona encargada de recibir el acta
no quisieran firmar la respectiva razén de notificacion,
asi se hara constar al pie del acta respectiva con la
indicacion de que no la quiso recibir o no la quiso firmar
segun corresponda. Todo de acuerdo a lo normado en la
Ley de Notificaciones.

. En caso de que la persona propietaria cumpliere

satisfactoriamente lo prevenido, la Municipalidad otorgara
la licencia, con la imposicion de la multa correspondiente
y dictara una resolucion final, con el objeto de cerrar el
procedimiento.

. Resolucién final por renuencia: Vencidos los plazos

anteriores y sila persona responsable hiciere caso omiso
a las notificaciones hechas por el Municipio, se dictara
una resolucion en la cual se declarara la renuencia y se
impondra la sancion correspondiente de acuerdo con
el articulo 88 de la Ley de Construcciones 833 (multas,
clausuras, desocupacion, destruccion de la obra.). Dicha
resolucién debera hacerse preceder de dos intimaciones
consecutivas (art 150 LGAP), advirtiendo un plazo
prudencial en el cual el administrado debera cumplir con
lo ordenado de forma voluntaria. De no acatarlo en el
plazo otorgado, el Departamento de Desarrollo Urbano,
previa autorizacion emitida por la alcaldia, sefialara
hora y fecha en la cual, a cuenta del administrado, se
apersonara al sitio a fin de ejecutar la sancién impuesta,
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sea la desocupacién y consecuente destruccion de las
obras irregulares, previendo que se deben eliminar o
extraer de la edificaciéon cualquier mueble o elemento
que podrian verse afectados o dafados. Proceso, a
cargo del Departamento de Desarrollo Urbano.

Articulo 23.—Recursos. Contra la resolucion final que
ponga fin al procedimiento establecido en el ordinal anterior,
caben los recursos ordinarios sefialados en el articulo 171
del Cdédigo Municipal. Respecto a las actas de inspeccion
y clausura, e informe técnico de obra concluida sin licencia
municipal, ya que los mismos, por su naturaleza, son actos
preparatorios o de mero tramite sin efecto propio. Cuando por
la circunstancia del caso se aplique el procedimiento ordinario
establecido en el libro Il de la Ley General de la Administracion
Pudblica, los actos que se dicten dentro de este sélo seran
recurribles mediante los recursos expresamente previstos en
la Ley General de la Administracion Publica, por tratarse de
normativa especial.

Articulo 24.—Firmeza de la resolucion final: Ocurre
cuando no fueron interpuestos en tiempo los recursos
ordinarios o habiendo sido interpuestos, estos fueron
rechazados, confirmandose lo resuelto.

Articulo 25.—Notificacion automatica: Si después
de notificada la primera resolucién; de manera personal
o en el domicilio; la persona notificada no se apersone al
procedimiento, aportando un lugar o medio para recibir
notificaciones; las resoluciones posteriores quedaran
notificadas con el transcurso de 24 horas de dictadas, con
las consecuencias a cargo de la persona notificada; esto se
advertira en la resolucion inicial. Exceptuando la resolucion
final, que obligatoriamente sera notificada personalmente o en
el domicilio, cuando no hubiere medio o lugar aportado en el
expediente.

CAPITULO VI
Demolicion de la obra

Articulo 26.—Demolicion de la obra. La sancion de
demolicidon cabra contra todas las obras que no se ajustan al
Ordenamiento Juridico. La demolicion sdélo se ordenara previa
tramitacion del Procedimiento Administrativo establecido en
el capitulo Il del presente Reglamento y cuando mediante
resolucion final se haya comprobado la renuencia del infractor
para regularizar su situacion o la imposibilidad juridica o
material de hacerlo.

Articulo 27.—Una vez agotada la via administrativa,
el DDU, presentara un informe detallado con el expediente
administrativo al Alcalde Municipal, para que este en un plazo
maximo de cinco dias habiles, emita la orden de ejecucién
de la demolicion por parte de la administracion. Se debera
notificar al administrado sobre el dia y la hora de la demolicion,
con una antelacion de al menos 10 dias naturales.

Articulo 28.—Para llevar a cabo las labores de
demolicion, el municipio podra contar con la coordinacion
de otras instituciones y la compaiia de la Fuerza Publica
para el ingreso a la propiedad y proceso de demolicién, de
igual manera durante el Proceso de Demolicion, el Asesor
Legal procedera a realizar el levantamiento de las actas
respectivas.

Articulo 29.—En caso de que, al momento de emitir
la Orden de ejecucion de la Demolicién por parte de la
Municipalidad, el bien a demoler se encuentre habitado,
debera coordinar y tramitar con el Ministerio de Seguridad
Pudblica, a través del Despacho competente, la solicitud de
Desalojo Administrativo.
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Articulo 30.—EI material resultante de la demolicion se
dejara en el sitio sin responsabilidad alguna por parte de la
Municipalidad en cuanto al cuido o permanencia de este en
el sitio. En el caso de que el material resultante se ubique en
via publica, se concedera al infractor un plazo de cuarenta y
ocho horas para el retiro del material y en caso de no acatarse
lo ordenado y que la Municipalidad considere conveniente
el retiro del material del sitio, el municipio podra disponer
de dicho material depositandolo en un lugar apto para tales
efectos segun defina la Corporacion.

CAPITULO IV
Cobro de la destruccién

Articulo 31.—Facultad para el cobro de los gastos.
Los articulos 66 y 96 de la Ley de Construcciones establecen
que la Municipalidad ejecutara la sancion correspondiente por
cuenta de la persona propietaria.

Articulo 32.—Complejidad de la destrucciéon: La
Municipalidad podra recurrir a la contratacién administrativa
de una constructora para que realice las demoliciones, cuando
la complejidad de la misma supere la experiencia de los
funcionarios y la capacidad de la maquinaria con que cuente
la Municipalidad, dichos gastos de contratacién se cargaran a
la cuenta del inmueble y se cobrara a la persona propietaria.

Articulo 33.—Gastos de destruccion: Constituyen
gastos de destruccion; el costo de las horas hombre y el costo
de la hora maquinaria, cuando la demolicion sea realizada por
la Municipalidad.

En los casos que la demolicién sea contratada por
la Municipalidad, el gasto sera el monto de la factura
correspondiente al proceso de contratacion.

Articulo 34.—Cargo por destrucciéon: Una vez que la
Municipalidad haya realizado la demolicién, el costo se cargara
por una Unica vez a la cuenta del inmueble en el sistema
municipal y la persona propietaria del inmueble contara con un
plazo de 30 dias habiles, después de ser notificado sobre este
cargo, para realizar el pago sin intereses moratorios o realizar
un arreglo de pago. Vencido ese plazo; el cargo generara los
intereses moratorios aplicables a los servicios que brinda la
Municipalidad, segun lo dispone el articulo 57 del Cédigo de
Normas y Procedimientos Tributarios N° 4755.

Articulo 35°. —Cobro administrativo: Una vez cargado
el monto de la destruccion, el Departamento de Administracion
Tributaria sera el encargado de realizar la notificacion y
continuar con el cobro administrativo.

Articulo 36.—Reglamento de Cobro Administrativo:
El Procedimiento de cobro administrativo se regira por lo
establecido en el Reglamento de Cobro Administrativo y
Judicial de la Municipalidad de Buenos Aires.

CAPITULO IV
Disposiciones finales

Articulo 37.—Obras o instalaciones provisionales.
Las disposiciones de este reglamento en cuanto a licencias,
inspecciones, clausuras y sanciones, seran aplicables en lo
conducente a las obras o instalaciones provisionales que
se ejecuten en el canton, no se tomara en cuenta las areas
excluidas por otras leyes, y las excepciones dictadas por
normativa especial.

Articulo 38.—Normativa complementaria. Se aplicaran
complementariamente a estas disposiciones, las previstas en la Ley
y el Reglamento de Construcciones, el Codigo Municipal y en la Ley
General de la Administracion Publica, asi como el Plan Regulador,
Ley de Prevencion de Riesgos, Ley Forestal, Ley de Aguas, y
cualquier otra concordante y atinente al tema de construcciones.
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Articulo 39.—Publicacién. El presente Reglamento se
publica y se somete a consulta publica no vinculante, por el
lapso de 10 dias habiles, posterior a ese plazo el Concejo se
pronunciara al respecto, lo anterior con base al articulo 43 del
Cdédigo Municipal

Articulo 40.—Vigencia. El presente Reglamento rige a
partir de la publicacion en el Diario Oficial La Gaceta, referente
a la consulta no vinculante.

Viernes, 09 de junio de 2023.—L.ic. Alban Serrano Siles
— Proveedor Institucional.—1 vez.—0O.C. N°2922.—Solicitud
N°439790.—( IN2023788294 ).

REGLAMENTO GENERAL PARA LAS INVERSIONES
FINANCIERAS DE LA MUNICIPALIDAD
DE BUENOS AIRES

El Concejo Municipal de Buenos Aires en su Sesién
Ordinaria celebrada el 22 de mayo del 2023, en el Salon
de Sesiones de ésta Municipalidad, mediante Articulo N° IV,
inciso 01, Acta N° 159-2023, acordd: aprobar el Reglamento
General para las Inversiones Financieras de la Municipalidad
de Buenos Aires, autorizandose a la Administracién a su
publicacién como proyecto, y su posterior publicacion como
reglamento definitivo.

REGLAMENTO GENERAL PARA LAS INVERSIONES
FINANCIERAS DE CORTO, MEDIANO Y DE LARGO
PLAZO DE LA MUNICIPALIDAD DE BUENOS AIRES

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones generales
Articulo 1°—Alcance de la normativa.

a) Del contenido de este Reglamento. Tiene como
propdsito normar las politicas y procesos aplicables a la
adquisicion, depdsito, gestion, custodia, administracion
del flujo de efectivo, de titulos valores, registro, revelacion
y en general de los recursos financieros que administra
la Municipalidad de Buenos Aires y que percibe por
concepto tributos y transferencias corrientes y de capital.
Precisa los alcances y regulaciones establecidas en la
Ley General de Control Interno N° 8292 y las emitidas
por la Contraloria General de la Republica, en el tema de
Inversiones Financieras.

Define y da cumplimiento a las politicas que

determine la Municipalidad para la colocacién
y negociacion de sus excedentes financieros
temporales.

b) De la legislacion vigente. Las disposiciones de este
Reglamento se regiran por las normas establecidas
en la Ley Reguladora del Mercado de Valores y sus
reformas, Ley Financiera de la Republica, Ley General
de Administracion Publica y el Cdédigo Municipal.
Supletoriamente a estas leyes se aplicaran las
resoluciones y disposiciones que en la materia emita
la Contraloria General de la Republica y la Autoridad
Presupuestaria.

c) Conforme lo establece el articulo 73 del Cédigo
Municipal: Los funcionarios municipales encargados
de recibir, custodiar o pagar bienes o valores
municipales o aquellos cuyas atribuciones permitan
0 exijan tenerlos, seran responsables de ellos y de
cualquier pérdida, dafio, abuso, empleo o pago ilegal
imputable a su dolo o culpa.
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Articulo 2°—Definiciones

a) Bono Cupén Cero: es un bono que no paga cupones
de interés peridodicamente, su rentabilidad se calcula
en funcién de la diferencia entre el precio de compra y
el monto recibido al vencimiento. Se dice que este tipo
de bono tiene un rendimiento implicito que ya viene
dado porque el nominal (monto recibido al vencimiento)
es mayor que el precio que paga el inversionista en el
momento en que fue adquirido.

b) Cartera: Conjunto de valores o productos bursatiles que
posee una entidad financiera.

c) Intermediario bursatil: Persona fisica o juridica
debidamente autorizada por las entidades reguladoras
de los mercados de valores para prestar el servicio
de compra y venta de valores por cuenta propia o de
terceros.

d) Devaluacién: la devaluacién de una divisa, en un
sistema de cambios fijos, corresponde a una caida en
el valor de esta divisa, en comparacion con otra, caida
generalmente como consecuencia de una decisién de la
autoridad monetaria correspondiente.

e) Diversificacion: La diversificacion es la estrategia
que consiste en distribuir sus inversiones en diferentes
valores, (acciones, bonos, certificados, activos
monetarios.), plazos y rendimientos, con el fin de reducir
el riesgo total de su cartera y optimizar su rentabilidad.

f) Fondo de inversiéon: Un fondo de inversion es el
patrimoniointegrado poraportes de muchos participantes,
personas fisicas o juridicas para invertirlo, en una serie
de activos (acciones, renta fija, activos monetarios,.) en
funcioén de la politica de gestidn, que tenga establecida
la entidad gestora.

g) Inflacién: Es el crecimiento en el nivel general de
precios.

h) Intereses: Rendimiento que se obtiene por medio de
una inversioén a un tiempo dado.

i) Inversién: Es el flujo, producto de un periodo dado
que se usa para mantener o incrementar el stock
de capital municipal. En teoria econémica el ahorro
macroecondémico es igual a la inversion.

j) Inversiones transitorias: son aquellas inversiones que
se realizan a un plazo menor a un afo.

I) Liquidez: Se define como la relativa facilidad con la que
se pueden comprar o vender titulos valores sin correr el
riesgo de fuertes oscilaciones en los precios.

m) Macro titulo: Es un titulo representativo de una
emision de valores. Puede ser fragmentada en cada
uno de los valores que representa y la transferencia
de sus titularidades se hace a través de un custodio de
valores.

n) Politica de inversién: Consiste en el marco de accidn
que definirda la administracion para llevar a cabo la
adecuada colocacion y administracion temporal de los
activos financieros.

o) Portafolio de Inversion: es una forma de administrar
el flujo de caja, de manera que permita optimizar la
rentabilidad mediante una adecuada distribucion de las
inversiones.

p) Subasta competitiva: el inversionista postula el
rendimiento que desea ganar sobre su inversion y las
entidades emisoras como el Ministerio de Hacienda
y el Banco Central de Costa Rica que asignan por
rendimiento ofrecido de mayor a menor de acuerdo a su
necesidad de captacion.
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q) Subasta Conjunta: Es cuando el Ministerio de Hacienda
y el Banco Central de Costa Rica. Convocan al mismo
tiempo a los puestos de Bolsa e Instituciones Publicas,
para que puedan comprar los titulos valores emitidos
por ambas entidades. Esta puede ser competitiva 0 no
competitiva.

r) Subasta: Mecanismo mediante el cual los emisores
logran captar recursos por parte del inversionista, a
través de la Bolsa Nacional de Valores. La subasta
puede ser conjunta, competitiva y no competitiva.

s) Titulo Cero Cupdn: Su principal caracteristica es no
contar con cupones intermedios de interés.

Los intereses al inversionista se le pagan por
medio del descuento simple en la compra de titulo. Son
emitidos a plazos menores a un ano en colones.

t) Titulo Tasa Basica: Son titulos de interés ajustables a
la tasa basica pasiva calculada por el Banco Central.
El rendimiento de estos titulos esta compuesto por el
valor que registre la tasa basica, mas un margen que se
mantiene invariable durante todo el plazo de la inversién
y tiene la caracteristica que es de largo plazo.

v) Riesgo de liquidez: Se refiere a una pérdida potencial
originada por la imposibilidad de abrir o cerrar posiciones
en tiempo y cantidad a precios del mercado por falta de
liquidez en el mercado de valores.

w)Riesgo de mercado: Es la posibilidad de registrar una
pérdida en las inversiones, originada por un movimiento
desfavorable de los precios en el mercado de valores.

x) Riesgo por tipo de cambio: Es el riesgo de tener una
pérdida ocasionada por la diferencia en el precio de una
moneda con respecto a otra.

y) Riesgo: Probabilidad de que un factor, acontecimiento
0 accion, sea de origen interno o externo, afecte a la
organizacién, area proyecto y programa, perjudique el
logro de los objetivos.

CAPITULO SEGUNDO

Politicas administrativas

3°—Politicas  administrativas

Articulo sobre

inversiones financieras:

a) El Departamento de Tesoreria con base en la
herramienta del flujo de efectivo proyectado o en su
defecto otra herramienta técnicamente valida y tomando
en consideracion las condiciones del mercado de valores
y la situacion econdmica del pais, generara un Plan de
Inversiones Temporales para la administracion de los
recursos ociosos.

Este plan sera revisado y analizado por el Comité
de Inversiones de la Institucion en forma mensual, con
el fin de aprobar todos los ajustes o modificaciones que
se realicen, producto del flujo normal de actividades
institucionales, o por cambios que se presenten en el
mercado bursatil.

b) Los excedentes financieros de la institucion sélo podran
invertirse transitoriamente en titulos valores del sector
publico, en mutuales de ahorro y préstamo con respaldo
estatal, en instrumentos como bonos de deuda interna o
externa, bonos de estabilizacion monetaria, certificados
de inversion a plazo en colones y o ddlares, fondos de
inversion en colones y o dodlares, depdsito over night,
cuenta activa y cualquier otra modalidad que exista en el
mercado, que sea permitida a nuestro sector. El plazo de
vencimiento de las inversiones no podra superar un afio.
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La colocacidon de los recursos financieros, bajo
la modalidad sefialada en el punto anterior, sélo podra
realizarse en el ambito de mercado primario, en forma
directa o a través de convenios suscritos entre la
Municipalidad y los puestos de bolsa o sociedades de
fondos debidamente registrados y regulados por la
Superintendencia General de Valores de Costa Rica.

c) La Tesoreria Municipal debera solicitar a las diferentes
entidades publicas y o autorizadas, las respectivas
ofertas con los instrumentos disponibles en el mercado,
con el propdsito de llevar a cabo el andlisis técnico para
tomar la decision de dénde y en cual instrumento invertir,
ésta dependencia debera mantener un expediente
debidamente foliado con el contenido de todos los
documentos revisados y expedidos para cada uno de
los tramites de inversion, incluyendo el criterio de su
decisiéon y el informe al Comité de Inversién sobre lo
actuado.

Adicionalmente deberallevar el detalle debidamente
conciliado con los registros contables, de todos los
movimientos de inversiones del periodo econémico que
se trate.

d) Lograr mayor eficiencia en el manejo de las inversiones
transitorias, especificamente en lo relativo a la
oportunidad con que se invierten y reinvierten los fondos
ociosos. La inversion de recursos debe efectuarse bajo
el menor riesgo de pérdida posible, procurando mayores
utilidades y a la vez una facil convertibilidad de la
inversion en dinero efectivo en cualquier momento.

e) Los recursos correspondientes a partidas especificas
que se encuentren invertidos deben mantenerse en
cuentas separadas identificandose claramente en el
detalle, el monto de la inversién y los intereses que
se han generado de las mismas, con el fin de que los
intereses ganados, se integren a la partida especifica
que la genera.

f) La Tesoreria Municipal podra redimir las Inversiones
antes de su vencimiento, de acuerdo a las necesidades
establecidas en el flujo de caja y o para cumplir
compromisos institucionales siempre y cuando esta
accion quede formalmente fundamentada.

g) El Tesorero(a), cuando por algun motivo de fuerza mayor,
requiera custodiar un titulo valor, debera mantenerlo en
la caja fuerte asignada a su cargo.

h) Las operaciones financieras y bursatiles que
comprometan recursos de la Municipalidad de Buenos
Aires, siempre seran efectuadas bajo los criterios de
transparencia, rentabilidad, seguridad y liquidez.

Transparencia. Todas las personas que
intervengan en los procesos que comprometan los
recursos financieros de la Municipalidad de Buenos
Aires, tendran acceso a la documentacién integra que
los soporta, conforme a los procedimientos de acceso
establecidos; asi también, quedara a disposicion de
los organismos de control y fiscalizacion competentes
y autorizados al respecto. Las inversiones se haran
con sujecion estricta a las politicas, reglamentos y
disposiciones vigentes aplicables.

Rentabilidad. Las operaciones financieras o
bursatiles que comprometan recursos econdémicos
de la Municipalidad de Buenos Aires, se realizaran en
condiciones de mercado sujetas a las circunstancias
de riesgo, estructura y liquidez, mediante titulos o
inversiones de caracter nominativo, en los cuales
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la relacion de utilidad o rendimientos proporcionados
y el capital invertido, sea lo mas favorable para la
Municipalidad de Buenos Aires.

Seguridad. En la ejecucion de operaciones de
inversién con recursos de la Municipalidad de Buenos
Aires, se aplicaran mecanismos para optimizar la
relacién entre rentabilidad y el nivel de riesgo, de manera
que al analizar las diferentes alternativas de operacion
bursatil, prevalezca aquella que presente el menor
nivel de riesgo o peligro y en condiciones que aseguren
que dicho riesgo sera gestionable y aceptable. En todo
momento se deber cumplir con el mandato impuesto
como las que se derivan de la Ley 8292 (Ley General de
Control Interno).

Liquidez. Los recursos financieros de Ia
Municipalidad de Buenos Aires presentaran una
adecuada fijacién de precios, reflejando de manera cierta
y permanente los recursos con que se puede contar para
convertirlos en disponibles. Se evaluara la posibilidad de
negociacion de un titulo valor en el mercado de valores,
haciéndolo en condiciones que no afecten su precio al
momento de su realizacion.

i) La Tesoreria Municipal y el Comité de Inversiones po-
dran recibir de los diferentes Intermediarios Financieros,
asesoria en el campo financiero, para fortalecer la toma
de decisiones para realizar una inversion financiera.

CAPITULO TERCERO
De comité de inversiones

Articulo 4°—Comité de inversiones: De la constitucion
y funcionamiento. Corresponde a la Administracion el
nombramiento de un comité de inversion conformado por
quienes ostenten el cargo de Alcalde (sa), el Tesorero(a),
el Contador(a) Municipal, Encargado(a) de Planificacion
y Presupuesto, el Director(a) de Servicios Juridicos, asi
como los asesores externos que se consideren oportunos,
los cuales tendran voz pero no voto. El funcionario(a) que
ocupe el cargo de Alcalde Municipal sera quien presida
el Comité y los asesores externos no podra ser miembro
del Concejo Municipal o funcionario de un intermediario
financiero.

Articulo 5°—Objetivo fundamental del Comité
de Inversiones: El objetivo fundamental del Comité de
Inversiones, es gestionar en forma segura y rentable los
recursos financieros de la Municipalidad de Buenos Aires
buscando optimizar su liquidez y los ingresos financieros;
procurando en todo momento cumplir con lo establecido en
este Reglamento.

Articulo 6°—Funciones del Comité de Inversiones.
El Comité de Inversiones desempefara, las siguientes
funciones:

a) Proponer para aprobacién de la Administracion, la
politica de inversiones de los fondos administrados
segun lo establecido en el presente Reglamento.

b) Tomar decisiones debidamente fundamentadas sobre la
constitucion, modificacion, cancelacion y recomposicion
de la cartera o portafolio de inversiones, sobre los
ajustes a los activos o ingresos involucrados en las
operaciones anteriores. Aprobar estas decisiones
mediante la suscripcién de actas que deberan cumplir
en todo momento con los requisitos que se establecen
en el presente reglamento.

c) Realizar sesiones de trabajo dependiendo de la
naturaleza o urgencia de los temas a tratar.

a) La Tesoreria Municipal
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CAPITULO CUARTO
Politicas de inversion
Articulo 8°—Lineamientos en materia de inversiones.

podra realizar inversiones
transitorias o renovaciones de las mismas, siempre que
exista disponibilidad de efectivo para tales efectos, las
podra realizar en los instrumentos sefialados en este
Reglamento.

b) La Tesoreria Municipal podra redimir inversiones y

depositar el dinero en las cuentas municipales, siempre
que exista la debida justificacién para el pago de los
compromisos adquiridos por la institucién y requiera
efectivo de lo invertido.

c) De ser necesario y con la aprobacion de la Alcaldia, se

podra contemplar la contratacion de terceros expertos del
sector financiero para la gestién, valoracion, el analisis
permanente y optimizacién de la cartera o portafolio de
inversiones.

d) Para la utilizacion de tramites mediante sistemas

de inversion electrénica, y de nuevas tecnologias
informaticas, se debera definirelnivelde seguridad interna
y externa del sistema utilizado por la Municipalidad, lo
cual necesariamente debe ser evaluado de previo por
el Departamento de Informatica de la Municipalidad, de
manera que se garantice el adecuado control y seguridad
completa en las actuaciones.

e) En la medida de lo posible, no se deben de realizar

inversiones los ultimos dias del mes para evitar registros
pendientes de revelacion suficiente en los Estados
Financieros de ese periodo.

Informar al departamento contable en tiempo y forma
sobre las inversiones y las caracteristicas de las mismas
con el fin de tener informacion suficiente para el registro
correspondiente.

Articulo 9°—Riesgos en materia de inversiones.

a) Riesgo de Emisor. Para la constitucion de titulos valores

se invertira en el mercado primario o secundario y en
moneda nacional o extranjera. Los titulos deberan ser
nominativos, emitidos por instituciones y empresas del
Sector Publico Costarricense.

b) Con una periodicidad no mayor a los seis meses la

Alcaldia solicitara a las entidades financieras con las
que mantenga un vinculo de inversion, la actualizacién y
soportes de la calificacion de riesgo de la cartera total o
parcial de inversiones.

c) Cuando se tenga conocimiento de cualquier variacion,

en cuanto a mayor riesgo en la calificacion de éstas por
parte de la entidad financiera con la que la Municipalidad
tenga operaciones de inversion, la Tesoreria advertira
al Comité de Inversiones y a la Alcaldia, para que este
tome las previsiones (de haberlas) que el caso que se
requiera.

d) Riesgo de liquidez. Parainvertir en titulos de instituciones

y empresas del sector publico, la cartera o portafolio
de inversiones estara conformada por titulos valores
gestionables, de riesgo soberano y de alta liquidez, que
permitan mantener la disponibilidad de los recursos
financieros, garantizando el pago oportuno de las
necesidades previstas en el Flujo de Caja.

e) Riesgo de mercado. Conforme lo establece el presente

Reglamento, de ser necesario, la cartera o portafolio
de inversiones de la Municipalidad de Buenos Aires, y
con el propdsito de evaluar o determinar la exposicion
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a)Se podra gestionar

de las inversiones en relaciéon con la variacion del
valor de mercado de su cartera, fruto del cambio de
condiciones por la tasa de interés y de mercado, se
ajustara la cartera o portafolio a precios de realizacion,
tomando en consideracion en lo que sea vinculante, las
disposiciones emitidas por la Superintendencia General
de Valores (SUGEVAL) y las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico.

Articulo 10.—Seleccién de las instituciones financieras

operaciones financieras o
bursatiles con entidades o instituciones financieras
del sector publico, emisoras de titulos valores o
intermediarias financieras, que sean supervisadas por
la Superintendencia General de Entidades Financieras
(SUGEF) o la Superintendencia General de Valores
(SUGEVAL), o la(s) entidad(es) que asuma(n) sus
funciones.

b) El manejo de los recursos financieros, se hara en

moneda nacional o extranjera debidamente autorizada,
dentro del mercado nacional, a través de cuentas
que produzcan rendimientos financieros, tales como
cuentas de inversion, ahorro y/o cuentas corrientes
remuneradas, y constituyendo una cartera o portafolio
de inversiones.

c) Para seleccionar la institucion financiera, con quien la

Municipalidad de Buenos Aires gestionara e invertira
los recursos financieros, se podra someter a concurso
por medio de la Proveeduria Institucional en caso de
que exista igualdad o condiciones mejores de otras
entidades publicas en cuanto a cobertura, servicios,
seguridad, rentabilidad, custodia, comisiones, costos y
exoneraciones con respecto a lo que ofrezca la Tesoreria
Nacional del Ministerio de Hacienda; de no ser asi, se
hara en forma directa con esta ultima.

d) Es responsabilidad del Comité de Inversiones o de la

Tesoreria seleccionar la(s) instituciéon(es) financiera(s)
publica(s), con la(s) cual(es), y a través de la(s) cual
(es), el Comité gestionara sus operaciones de inversion,
debiendo dejar constancia soportada de esa decision,
mediante expediente debidamente foliado.

Articulo11.—Registro, custodia y control de las

Inversiones.
a) La Contabilidad Municipal debera establecer un registro

auxiliar para las inversiones transitorias e inversiones
permanentes, de manera que para cada valor propiedad
de la Municipalidad se lleve un control individual, que
contenga al menos la siguiente informacion:

a.a) Numero, clase y valor nominal del titulo valor.

a.b) Institucién emisora.

a.c) Fecha de compray de vencimiento.

a.d) Numeros, montos y fechas en que deben cobrarse
los cupones por intereses.

a.e) Base para el calculo de los intereses.

b) De acuerdo con la normativa vigente en materia de

inversiones el Contador(a) y el Tesorero(a) Municipal
deberan velar y cumplir con las regulaciones dictadas
en la Ley General de Control Interno, Las Normas
Generales de Control Interno para el Sector Publicoy la
Ley Reguladora del Mercado de Valores asi como toda
normativa vigente que regule la materia. Deben dejar
constancia por escrito de las recomendaciones sobre
nuevas inversiones o liquidaciones de valores.
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c) Todas las inversiones financieras que se realicen, deben

de registrarse a nombre de la Municipalidad de Buenos
Aires.

d) El Contador Municipal o a quien se designe, efectuara

arqueos periodicos de los valores propiedad de la
Municipalidad de Buenos Aires y que estan depositados
en una cuenta custodia.

e) Las inversiones de la Municipalidad de Buenos Aires que

f)

se presentan en el estado de situacion se conciliaran
mensualmente con los registros que muestran los
informes que emiten las entidades financieras y el saldo
final que reportan los informes auxiliares de tesoreria. La
Tesoreria Municipal debera conciliar periédicamente los
datos sobre las inversiones con los registros que lleva el
Departamento de Contabilidad.

La Municipalidad de Buenos Aires, separara las funciones
de registro y de custodia de las inversiones en titulos
valores y sus cupones de intereses, correspondiendo la
funcion de registro a la Contabilidad Municipal y el de
custodia a la Tesoreria Municipal.

g) Los instrumentos financieros se registran al costo y se

evaluan subsecuentemente al valor de realizacién, una
vez que entre en vigor el cumplimiento de las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico a
efecto de cumplir con sanos principios de control interno.

h) Siexistieran titulos valores en custodia en otras entidades

)

autorizadas para este fin, la Tesoreria Municipal debera
solicitar un informe mensual donde se detalle los
valores en custodia, con el fin de efectuar conciliaciones
periodicas.

La Tesoreria Municipal debera archivar mediante
expedientes, los documentos sobre inversiones, con
orden légico, que incluya una separacion fisica de los
comprobantes y justificantes para cada inversion.

Tales documentos deberan ordenarse en forma

cronoldgica para que se facilite la localizacién de la
informacion.
Toda operacion financiera de la cartera o portafolio
de inversiones estara soportada en documentos
susceptibles de verificacion, y registrada contablemente
en armonia con los informes de la Tesoreria.

k) La Tesoreria Municipal elaborara informes periddicos,

suficientes y relevantes sobre todas las inversiones
municipales, para el Concejo Municipal y el Comité de
Inversiones sobre el manejo de las inversiones en titulos
valores. Estos informes deben ser mensuales, asimismo
debera preparar y elaborar cualquier otro informe que le
sea requerido.

Al final del ejercicio econdmico se hara la liquidacion las
inversiones y los intereses devengados con la entidad
financiera respectiva y los recursos se reflejaran en las
respectivas cuentas corrientes bancarias para reforzar la
liquidez de la Municipalidad y atender los compromisos
presupuestarios. Asimismo se procedera al registro
contable de los intereses devengados, con cargo a la
cuenta corriente bancaria respectiva y con crédito a la
cuenta por cobrar por concepto de intereses devengados.

CAPITULO 4
Cartera o portafolio de inversiones
Articulo 12.—Procedimientos.

a) LaTesoreria propondra un programa anual de inversiones

el cual debe ser aprobado por la Comisién de Inversiones
o la Alcaldia de la Municipalidad de Buenos Aires. Este
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programa se desprende de la herramienta del flujo de
efectivo proyectado. En la elaboracién del mismo, debera
considerar otros elementos, como estadisticas del
comportamiento en inversiones historicas, expectativas
del mercado y situacion econoémica del pais.

b) La colocacion de los recursos financieros se podra
realizar en el ambito del mercado primario o secundario,
en forma directa o a través de contratos suscritos entre
la Alcaldia y las entidades seleccionadas para tal fin;
las cuales deberan estar debidamente registradas y
reguladas por la Superintendencia General de Entidades
Financieras (SUGEF) o la Superintendencia General de
Valores (SUGEVAL), segun les sea aplicable.

c) La Alcaldia de la Municipalidad de Buenos Aires en
coordinacién con la Tesoreria debera solicitar a las
diferentes entidades publicas autorizadas, las respectivas
ofertas con los instrumentos disponibles en el mercado,
con el propdsito de llevar a cabo el analisis técnico de
los instrumentos por invertir. Esta ultima dependencia
debera incorporar a los expedientes de las actas del
Comité los documentos respectivos.

d) En caso de los recursos correspondientes a proyectos
especificos por ley que se encuentren invertidos, deben
mantenerse en cuentas separadas identificandose
claramente en el detalle, el monto de la inversion y los
intereses que se han generado de las mismas.

e) De conformidad con lo establecido en este reglamento
y cuando asi lo considere necesario, se podra realizar
de manera complementaria, contrataciones de servicios
bursatiles, financieros u otros. Asimismo, se podra
realizar inversiones o redimir las mismas, antes de su
vencimiento, de acuerdo a las necesidades establecidas
en el fluyjp de caja o para cumplir compromisos
institucionales siempre y cuando esta accion quede
formalmente fundamentada y autorizada.

f) Cuando por algun motivo de fuerza mayor, se requiera
custodiar un titulo valor, la Tesoreria debera mantenerlo
en la caja fuerte asignada a su cargo.

CAPITULO 5
Conductas recomendadas y prohibidas
Articulo 14.—Conductas recomendadas

a) Las siguientes acciones recomendadas y prohibidas van
dirigidas a los funcionarios de la Municipalidad de Buenos
Aires que tengan que ver directa o indirectamente con
la Administracion de la cartera de inversiones. Para dar
cumplimiento a esta disposicién el Comité de Inversiones
debera llevar el control estricto de las conductas
sefialadas mediante este reglamento.

b) Gestionary formalizar el tramite de las inversiones con las
firmas de los funcionarios competentes, de conformidad
con las atribuciones legalmente establecidas en este
reglamento.

c) Maximizar la rentabilidad, seguridad y control de la
cartera de inversiones procurando el cumplimiento
efectivo de lo dispuesto en este reglamento.

d) Solicitar a través del Director Financiero o Tesorero (a)
de la Municipalidad de Buenos Aires los reportes diarios,
semanales o mensuales de los informes o estados de
cuenta de las entidades contratadas para la gestiéon y
custodia de las inversiones.

e) Soportar debidamente y custodiar los documentos
correspondientes a cada operacidon de inversion
autorizada por el Comité de Inversiones.
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Articulo 15.—Conductas prohibidas

a) Realizar operaciones de inversién con entidades que no forman
parte de las instituciones y empresas del sector publico.

b) Realizar operaciones mediante conductas que infrinjan
las normas del mercado de valores costarricense

c) Utilizar el nombre de terceros para el registro de
operaciones en provecho personal, de otros funcionarios
de la Municipalidad de Buenos Aires con los funcionarios
de las entidades con las que se gestionan y controlan las
inversiones del municipio.

d) Ocultar, negarse a entregar, alterar o destruir informacion
o documentos necesarios para las funciones de cualquier
entidad de control y fiscalizacion.

e) Participar de cualquier forma en transacciones
relacionadas con cualquier acto ilicito, tales como
manipular la liquidez, aparentar ofertas y demandas,
para el beneficio propio o de terceros.

f) Incumplir cualquier otra disposicion en materia de
control, establecida en la Ley 8292 (Ley General de
Control Interno) o en Ley 8422 (Ley contra la Corrupcion
y el Enriquecimiento llicito de la Funcion Publica); que
ponga en riesgo la seguridad y el control de la cartera
o portafolio de las inversiones de la Municipalidad de
Buenos Aires.

Articulo 16.—Sanciones

a) Los funcionarios de la Municipalidad de Buenos Aires que
tienen relacion directa o indirecta con el proceso de inversiones,
tienen el deber y la obligacion de conocer este reglamento. El
incumplimiento de lo sefialado, sera sancionado conforme a
lo dispuesto en la Ley General de Control Interno y demas
normativa que le pueda ser aplicable.

b) Las sanciones que correspondan, segun lo indicado
en el articulo anterior, seran aplicadas por el Despacho
del Alcalde Municipal, a través del Area de Recursos
Humanos, conforme lo establece el Cédigo Municipal,
el Coédigo de Trabajo y el Reglamento Auténomo de
Organizacion y Servicios de esta Municipalidad.

c) En lo no dispuesto en este Reglamento aplicara
supletoriamente la legislacién vigente, asi como demas
disposiciones reglamentarias establecidas por la
Contraloria General de la Republica, pronunciamientos
vinculantes de Procuraduria General de la Republica y
demas entidades competentes.

Articulo 17.—Derogatoria. Quedara sin efecto cualquier
normativa interna, no oficial, que se le oponga a este
Reglamento para efectuar las inversiones financieras de la
Municipalidad.

Articulo 18.—Disposiciones finales.

Con el fin de fortalecer el cumplimiento de las normas
de control interno relativas a los procesos de informacion y
comunicacién, se debera establecer y trasladar de manera
segura, correcta y oportuna, a través de la pagina WEB
del Municipio o por otros canales de comunicacién que se
consideren apropiados, el contenido del presente Reglamento
a los destinatarios de la institucion que tengan que ver de
manera directa con su aplicacion.

Articulo 19.—EI presente Reglamento fue aprobado por
Acuerdo del Concejo Municipal de la Municipalidad de Buenos
Aires en sesion ordinaria celebrada del 22 de mayo del 2023,
mediante Articulo N° IV, inciso 1, Acta N° 159-2023. Rige a
partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta. Acuerdo
unanime y definitivamente aprobado.

Buenos Aires, 14 de junio de 2023.—Lic. Alban
Serrano Siles; Proveedor Institucional.—1 vez.—O. C.
N° 082202300100.—Solicitud N° 439795.—( IN2023788296 ).



