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Municipalidad Buenos Aires - ((

Proyecto de Reglamento de Concejos de Distrito y_Pamdas Especificas de |a é‘f
d Municipalidad de Buenos Aires

05 de noviembre, 2019

Sefior

José Rojas Méndez
Alcalde

Presente

Estimado sefior:

Transcribo acuerdo del Concejo Municipal, de Sesién Ordinaria 182-2019,
celebrada el dia 04 de noviembre del 2019, que en letra dice:

SE ACUERDA: Acoger el proyecto de Reglamento de Concejos de Distrito y
Partidas Especificas de la Municipalidad de Buenos Aires, remitirlo en conjunto con
el presente acuerdo a la Alcaldia Municipal, para su debido tramite de sancion,
consulta pablica no vinculante y publicacién en Diario Oficial La Gaceta, segun lo
establecido en el ordinal 43 del Cédigo Municipal.

PROYECTO DE REGLAMENTO DE CONCEJOS DE DISTRITO Y PARTIDAS
ESPECIFICAS
MUNICIPALIDAD DE BUENOS AIRES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1°-El propésito del presente Reglamento es regular el funcionamiento de

los Concejos de Distrito del Cantén de Buenos Aires y la gestién de los recursos de
partidas especificas provenientes de la ley N°7755 en la Municipalidad de Buenos
Aires, de manera que en dicho cuerpo normativo se contemplen, unidades,
funcionarios municipales participantes y responsables en el proceso de gestion de
partidas especificas, participacion de la Administracién en el proceso de formulacién
y seleccion de los proyectos, a través de la elaboracion y documentacion de analisis
internos de viabilidad técnica, legal y econémica de los proyectos de partidas

especificas, previo a la remisién de los perfiles a la Direccién General del
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Presupuesto Nacional. Proceso a seguir para realizar variacion de destino a los
proyectos de partidas especificas, conforme a lo establecido en la Ley N.° 7755,
actividades de control que deben seguir las organizaciones comunales
beneficiarias, para la recepcion, resguardo y buen uso de los materiales entregados,
labores de seguimiento por parte de la Municipalidad, posterior a la finalizacion de
las iniciativas que han sido financiadas con recursos de partidas especificas,
proceso a seguir para el uso de saldos de partidas especificas ejecutadas.
Articulo 2°—Para los efectos del presente reglamento se adoptan las siguientes
definiciones:
Concejo de Distrito: Organo colegiado al que se refiere el articulo 54 del Cédigo
Municipal.
Concejo de Distrital Ampliado: Concejo integrado por los miembros propietarios
del Concejo Distrital mas los representantes de las Entidades Idoneas del distrito
inscritas ante la municipalidad, para los efectos de identificacion y seleccion de
programas y proyectos de inversion a financiarse con fondos provenientes de
partidas especificas.
Entidades idéneas: Asociaciones de Desarrollo Comunal y organizaciones no
gubernamentales calificadas por la Municipalidad de Buenos Aires como iddneas
para administrar fondos publicos, con base en los lineamientos emitidos sobre el
tema por la Contraloria General de la Republica.
Variacion de destino: Se refiere al cambio en el uso especifico, realizado a los
proyectos de partidas especificas, para lo cual se debera solicitar aprobacion por
parte de la Asamblea Legislativa.
Municipalidad: Municipalidad del Cantdn de Buenos Aires.
Partida Especifica: Recursos pulblicos asignados en los presupuestos nacionales
ordinarios y extraordinarios, para atender las necesidades locales, comunales o
regionales y nacionales, expresadas en proyectos de inversion o programas de
interés social conforme a la Ley N° 7755.
Oficina de Direccién Técnica y Estudios: Oficina de la Municipalidad de Buenos

Aires, encargada de la gestion y ejecucion de los recursos provenientes de la ley
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N°7755 en el Cantén de Buenos Aires de Puntarenas. Para efectos del presente
reglamento se abreviaré con las siglas D.T.E

Articulo 3. -Regulacion: Los Concejos de Distrito, constituyen un vinculo entre sus
comunidades y el Concejo Municipal y se establecen como uno de los principales
medios de participacion democratica de la ciudadania. Los Concejos de Distrito se
regulan por el capitulo VIll del Cédigo Municipal y el presente reglamento; asi como
toda aquella normativa que como 6rgano colegiado le es aplicable de la Ley General
de la Administracion Publica. Los planes, programas y proyectos, de los Concejos
de Distrito se deben ejecutar por intermedio de Ia Municipalidad, en razén de que
los primeros no cuentan con personeria juridica propia.

Articulo 4. -Deberes de la Municipalidad: La Municipalidad, por intermedio de los
diferentes Departamentos Administrativos, suministrara el apoyo necesario para el
fortalecimiento de los Concejos de Distrito en concordancia con lo establecido en el
Articulo 59 del Cédigo Municipal, e incluird en el Plan Anual Operativo y el
presupuesto, las partidas que sean necesarias para el cumplimiento del articulo
anterior. La Municipalidad proveera de asistencia técnica a los Concejos de Distrito
para la formulacién de sus planes, programas y proyectos.

Articulo 5. -Generalidades: La jurisdiccién del Concejo de Distrito, es el territorio
del distrito y estara integrado por un sindico o una sindica y cuatro concejales de
distrito, con sus respectivos suplentes, quienes en su seno deberan nombrar un
secretario o secretaria y tres vocales, quienes duraran en sus cargos cuatro anos.
El Sindico Propietario sera el Presidente del Concejo de Distrito y en sus ausencias
temporales sera sustituide por el Sindico Suplente. En ausencia de ambos el
concejal de mayor edad seréa el que asume la presidencia del Concejo de Distrito.
Articulo 6. -Prohibiciones: Queda terminantemente prohibido a los miembros de la
Junta Directiva, lo siguiente:

a) Las establecidas en el Cédigo Municipal

b) Intervenir en la discusion y votacion de los asuntos en que tengan interés directo

a nivel personal de su cényuge o alguno de sus parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad o afinidad.
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¢) Realizar acciones tendientes a discriminar por su género, etnia, creencia
religiosa, o preferencia sexual a una persona dentro o fuera del cantén.

CAPITULO Il
ORGANIZACION INTERNA, FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE LOS
CONCEJOS DE DISTRITO
Articulo 7. -Los Concejos de Distrito tendran las siguientes funciones vy
competencias:
a) Las establecidas en el articulo 57 de Cédigo Municipal.
b) Colaborar con la Comunidad, el Concejo Municipal y la Administracién, para
detectar y prevenir: el incumplimiento de deberes de los funcionarios municipales,
segun Articulo 330 del Codigo Penal y lo correspondiente del Cédigo Municipal
(articulos 73, 158 y 159) y los actos de corrupcién (segln la Ley No. 8422 Contra la
Corrupcién y el Enriquecimiento llicito en la Funcién Publica).
c) Todas aquellas sefialadas de conformidad con la ley de las Partidas Especificas,
de la Junta Vial Cantonal y las delegadas por el Concejo Municipal por acuerdo
firme, conforme a la ley.
Articulo 8. -Deberes: Son deberes de los miembros del Concejo de Distrito, los
siguientes:
a) Concurrir a las sesiones del Concejo de Distrito.
b) Dar su voto en aquellos asuntos que se sometan a su decision.
c) No abandonar el lugar de sesiones, sin permiso del Presidente.
d) Desempeiiar las funciones que se le encomienden.
e) Rendir cuentas a los vecinos de su comunidad.
f) Ejercer iniciativas en la busqueda del bienestar de Ia comunidad que representa.
g) Fiscalizar la labor de la Corporacién Municipal.
h) Hacer de conocimiento del Concejo de Distrito, las distintas necesidades y
problemas que afectan a la comunidad que representa.
Articulo 9. -Son facultades o atribuciones de los miembros del Concejo Distrito las
siguientes:
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a) Pedir y obtener del Presidente Ia palabra.
b) Formular mociones y proposiciones.
c¢) Llamar al orden al Presidente, cada vez que se exceda en el desempefio de sus
funciones.
Articulo 10. Funciones: Corresponde al Sindico o Sindica Presidente y su
respectivo suplente, realizar las siguientes:
a) Presidir, abrir, suspender y cerrar las sesiones del Concejo de Distrito.
b) Preparar el orden del dia para cada sesion.
¢) Recibir las votaciones y anunciar si hay aprobaciéon o rechazo del asunto
sometido a votacion.
d) Vigilar el orden en las sesiones del Concejo de Distrito y aplicar la normativa de
participacion establecida.
e) Firmar junto con el Secretario o Ia Secretaria, las actas de cada sesion del
Concejo de Distrito. Se entiende que cuando el Secretario o Secretario hubiese
estado ausente de alguna reunion, firmara el vocal que lo hubiese sustituido.
Articulo 11. -Son deberes del o Ia Secretario(a) los siguientes:
a) Asistir a las sesiones del Concejo de Distrito; levantar las actas y mantenerlas al
dia debidamente firmadas en el libro correspondiente.
b) Transcribir y notificar los acuerdos tomados por el Concejo de Distrito, a quien
corresponda.
c) Custodiar el libro de actas y tramitar sustitucion en caso de pérdida.
d) Redactar y firmar con el Presidente las actas y los acuerdos del Concejo de
Distrito.
e) Leer la correspondencia recibida por el Concejo de Distrito.
f) Preparar y presentar de forma completa toda la documentacion, antecedentes o
informes que den sustento a los asuntos en tramite o tramitados por el Concejo de
Distrito.
g) Llevar control de los asuntos pendientes que hayan sido solicitados o trasladados
aotras instancias para su resolucién y mantener al Concejo debidamente informado.
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CAPITULO 1l
DE LAS SESIONES

Articulo 12. -Sesién Inaugural: La primera sesién de los Concejos de Distrito, se

celebrara al menos quince dias naturales después de su juramentacion por el
Concejo Municipal, en dicha sesién se debera decidir sobre el dia y la hora y sede
de las sesiones ordinarias.

Articulo 13. -Designacién de cargos: En la sesién inaugural, los concejales,
mediante votacion secreta, designaran el cargo a los que se refiere el articulo 5 del
presente reglamento. Lo anterior debera ser comunicando inmediata y formaimente
al Concejo Municipal con copia del acta de la eleccion.

Articulo 14. -Sesiones Ordinarias: El Concejo de Distrito sesionara en forma
ordinaria y publica, una vez al mes, el dia y hora acordados en la sesién inaugural.
Dicho acuerdo debera ser notificado al Concejo Municipal, a Ia Administracién
Municipal y a las organizaciones comunales. Por motivos especiales Y por acuerdo
de la mayoria simple de sus miembros, podra variarse la fecha y hora establecida
para las sesiones ordinarias, debiendo realizar la notificacion correspondiente.
Articulo 15. -Sesiones Extraordinarias: El Concejo de Distrito sesionara
extraordinariamente cuando sean convocados por el sindico o sindica o a peticion
de tres concejales. La convocatoria debera realizarse al menos con veinticuatro
horas de anticipacion y sefialandose el objeto de la sesién. En las sesiones
extraordinarias solo se conoceran los asuntos incluidos en la convocatoria, ademas
de los que, por unanimidad, acuerden conocer los miembros.

Articulo 16. -Reuniones en comunidades: Los Concejos de Distrito podran celebrar
reuniones con los vecinos de su circunscripcion territorial. con el fin de considerar
problemas comunes y proponer las posibles soluciones al Concejo Municipal, bajo
su debido proceso.

Articulo 17. -Quérum: Para que sean validas las sesiones deberan iniciarse a mas
tardar quince minutos desniiée da Ia hars anBalade -« - . —.
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de la misma, durante las deliberaciones y al efectuarse las votaciones. En caso de
faita de quérum se hara constar la asistencia de los presentes.

Articulo 18. -Uso de la palabra: El Sindico o Sindica concedera la palabra siguiendo
el orden en que se solicite, salvo mocion de orden que se presente, caso en el cual
se dara la palabra al proponente de la mocién y cualquier otro miembro que la apoye
y luego a los miembros que se opongan; también podré retirar el uso de Ia palabra
a quien haga uso de ella sin permiso, se exceda en sus pretensiones o no concrete
el tema de discusién.

Articulo 19. -Acuerdos: Las determinaciones o decisiones que tome el Concejo de
Distrito se denominaran acuerdos. Los acuerdos se tomaran por mayoria simple de
los votos, salvo casos en que de conformidad con la normativa vigente se requiera
de mayoria califica. En caso de empate en una votacion, el o la Presidente sometera
nuevamente el asunto a votacion de resultar nuevamente en empate, se dara por
desestimado. Los acuerdos tomados quedaran firmes al aprobarse el acta
respectiva, salvo aquellos que se hubiesen declarado como definitivamente
aprobados; solo en caso de excepcion se tomaran los acuerdos definitivamente
aprobados, en caso de urgencia del tramite del acuerdo.

Articulo 20. -Ejecucion de Acuerdos: Los acuerdos y resoluciones del Concejo de
Distrito, seran ejecutados por el Sindico Propietario o su Suplente.

Articulo 21. -De la Votacién. Al dar por discutido un asunto, el sindico o sindica
dard un término prudencial para recibir la votacion correspondiente. Los y las
Concejales deberan dar su voto necesariamente en sentido afirmativo o negativo;
no caben las abstenciones, y podran razonar su voto, obligatoriamente en el caso
de ser negativo.

Articulo 22. -Asuntos: Corresponde al Concejo de Distrito conocer €n sus sesiones
la correspondencia, estudios, conflictos y audiencias relacionadas con temas de
interés comunal o distrital y tomar las medidas necesarias,; los asuntos deben ser
presentados en forma escrita para su tramite. Los y las concejales pueden acoger
mociones de particulares, para que sean conocidas por el pleno del Concejo de
Distrito, en las sesiones que se celebren.
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Articulo 23. -Recursos: Contra los acuerdos del Concejo de Distrito tnicamente
cabra el recurso de revisién y recursos de revocatoria y apelacion:
a) Recurso de Revision: Antes de la aprobacion de acta, cualquier concejal podra
plantear un recurso de revisién en contra de un acuerdo tomado por ese organo
colegiado, salvo respecto de los acuerdos aprobados definitivamente en firme. El
récurso se presentara por escrito, y para aceptar el recurso de revisién y declarar
con lugar, se necesita la misma mayoria que requirié el acuerdo para ser aprobado.
b) Recurso de revocatoria y apelacién: Contra lo que resuelva el Concejo de Distrito
cabran recursos de revocatoria ante ese organo y apelacién ante el Concejo
Municipal, que deberan presentarse dentro del quinto dia habil después de
notificado. Podran estar fundamentados por razones de ilegalidad o inoportunidad
del acto y no suspenderan su ejecucion, sin prejuicio de que el Concejo de Distrito
o el Concejo Municipal pueda disponer la implementacién de medidas cautelares al
recibir el recurso. Los recursos de revocatoria seran conocido por el Concejo de
Distrito en la sesién ordinaria siguiente a la presentacién del recurso y debera
resolverse dentro de los ocho dias habiles siguientes contados a partir de conocido
el recurso. En cuanto a los recursos de apelacion ante el Concejo Municipal, seran
conocidos en la Sesién Ordinaria siguiente a la presentacién del recurso y debera
resolverse dentro de los ocho dias habiles siguientes contados a partir de conocido
el recurso, basado en lo dispuesto en el articulo 156 y siguientes del cédigo
Municipal.
Ningun acuerdo que haya sido recurrido surtira efecto, mientras no sea resuelto por
el Concejo de Distrito. En Io que resulte aplicable se utilizaran las disposiciones
previstas en el Titulo VI, Capitulos 1 y Il del Cddigo Municipal.
Articulo 24. -Rendicion de Cuentas: Los Concejos de Distrito estan en la obligacion
de rendir cuentas a las distintas organizaciones y comunidades, para cuyo efecto
debera convocar al menos a una reunién en el mes de marzo de cada afio, de
manera general o particular.
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CAPITULO V
DE LAS ACTAS Y EL ORDEN DEL DiA.
Articulo 25. -Actas del Concejo de Distrito y Concejo de Distrito Ampliado: La
Secretaria o el Secretario del Concejo de Distrito sera la responsable de elaborar el
acta de la Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, en ellas constara en forma sucinta
las deliberaciones y los acuerdos que traten. El procedimiento para su elaboracién
y foliacion sera el mismo utilizado por la Secretaria del Concejo Municipal.
Articulo 26. -Aprobacion de actas: Las actas de las sesiones del Concejo de Distrito
y de los Concejos de Distrito Ampliado, deberan ser aprobadas en la sesién
ordinaria posterior, salvo que lo impidan razones de fuerza mayor, en cuyo caso la
aprobacién se pospondra para la sesion ordinaria siguiente.
Articulo 27. -Del orden del dia: Las Sesiones Ordinarias del Concejo de Distrito y
de los Concejos de Distrito Ampliado se desarrollaran con base al orden del dia
previamente elaborado, el cual podra modificarse, alterarse mediante una mocién
de orden y aprobada por las dos terceras partes de la totalidad de los concejales
presentes.
Articulo 28. -Elaboracion del orden del dia. El orden del dia sera elaborado por el
Sindico o Sindica, se tratara en lo posible de confeccionarlo con los siguientes
apartados:
1. Comprobacion del quorum
2. Aprobacién del acta anterior
3. Mociones
4. Informes
5. Andlisis y tramitacién de la correspondencia
6. Asuntos varios
7. Cierre de sesion.

CAPITULO VI
PARTICIPACION CIUDADANA
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Articulo 29. -Los Concejos de Distrito en cumplimiento de lo ordenado en el articulo
103 del Cédigo Municipal, en la primera semana del mes de julio de cada ario,
presentaran sus proyectos, prioridades vy requerimientos de financiamiento. Con
arreglo a lo dispuesto en el articulo 4 del presente reglamento, la Municipalidad
suministraré a los Concejos todo el apoyo logistico que sea necesario, para que
sean debidamente formulados y con la mas amplia participacién comunal. De todos
aquellos proyectos que soliciten los Concejos de Distrito y que no sea posible
realizar, la Alcaldia les informara por escrito las razones por las cuales éstos no se
seleccionaran.
Articulo 30. -Los Concejos de Distrito impulsaran la mayor participacién de los
ciudadanos y las organizaciones comunales del distrito, en los temas que son de su
competencia y colaboraran en la vigilancia del buen desempefio de la gestion
municipal. Los Concejos de Distrito deberan convocar al menos dos veces al afio,
entre los meses de enero a abril, a las organizaciones, comunidades o vecinos, que
deseen participar, para proponer los proyectos prioritarios.
Articulo 31. -Cuando asi lo requiera el Concejo de Distrito, la Municipalidad les
proveera un registro actualizado de las organizaciones comunales de su
jurisdiccién.
CAPITULO VII
DE LAS SESIONES Y ACUERDOS DE LOS CONCEJOS DISTRITALES
AMPLIADOS
Articulo 32.- Los concejos de distrito ampliados estaran conformados de la

siguiente manera: a) Por el sindico propietario o su respectivo suplente (Con voz y
voto). b) Los cuatro concejales de distrito o sus respectivos suplentes (Con voz y
voto). C) Un representante por cada una de las organizaciones comunales
presentes (Con voz y voto), calificadas como idéneas para administrar fondos
pubicos por la Municipalidad de Buenos Aires. Cualquier otro asunto no regulado
por la presente normativa en cuanto a las sesiones y acuerdos de los Concejo
Distritales Ampliados, en lo conducente, se regira por lo estipulado en Reglamento
a la ley de “Control de las Partidas Especificas”, Ley N° 7755.
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CAPITULO Vil

PARTIDAS ESPECIFCAS
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ASIGNACION DE PARTIDAS ESPECIFICAS Y
SUS ANALISIS DE VIABILIDAD, LEGAL, TECNICA Y ECOCONOMICA, PREVIO
A LA REMISION DE LOS PERFILES A LA DIRECCION GENERAL DE
PRESUPUESTO NACIONAL
Articulo 33.- A fin de cumplir con el procedimiento necesario para la asignacion de

los recursos provenientes de la ley de “Control de las Partidas Especificas”, la
Municipalidad de Buenos Aires, en o conducente, se regira por el procedimiento
establecido tanto en la ley N°7755, como en su reglamento, ambos en su normativa
mas reciente.

Articulo 34.- Ademas del procedimiento ya establecido en las normativas
mencionadas en el ordinal anterior, la Municipalidad de Buenos Aires establecera
otras medidas de control interno que seran normadas a través de los articulos
siguientes.

Articulo 35.- Durante la primera quincena del mes de febrero de cada afno, la oficina
Direccién Técnica y Estudios, brindara capacitacién necesaria a los diferentes
concejos de distrito, a fin de que conozcan aspectos esenciales a tomar en cuenta
para la formulacién de las propuestas de proyectos de partidas especificas a ser
financiados con recursos de la ley N°7755. Lo anterior se realizara con el fin de que
estos ultimos informen y capaciten a las diferentes entidades idéneas para
administrar fondos publicos, pertenecientes al distrito, a cerca de los requisitos
esenciales que deberan contener sus propuestas, asi como toda la documentacion
que debera adjuntarse, misma que sera consecuente con lo establecido en los
numerales 40, 41 y 42 del presente reglamento. Dichas capacitaciones deberan ser
impartidas por los concejos distritales durante la segunda quincena del mes de
febrero, para que, durante la primera quincena del mes de marzo, procedan las
entidades idéneas, a remitir a su concejo de distrito, las propuestas de proyectos de
partidas especificas.
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Articulo 36.- Una vez recibidas de las organizaciones participantes en el distrito,
las propuestas de proyectos a ser financiados con recursos de la ley partidas
especificas, los concejos de distrito deberan remitir a la oficina D.T.E, durante la
tercera semana del mes de marzo, el expediente en el cual conste |a
documentacion de cada proyecto presentado, a fin de que dicha oficina a través de
sus dependencias internas proceda a realizar analisis tecnicos, legales y
econdmicos a efecto de determinar la viabilidad de cada proyecto.
Articulo 37.- La oficina D.T.E debera basar los analisis anteriores atendiendo como
minimo, ios siguientes requisitos, segun corresponda sea al analisis legal, técnico y
econdémico:
Analisis de viabilidad Legal: Dicho analisis debera ser realizado por un profesional
en derecho, atendiendo al menos aspectos como, idoneidad para administrar
fondos publicos por parte de Ia organizacion solicitante, capacidad juridica,
posibilidad legal de adquirir los bines o materiales solicitados, sujeto responsable
de resguardar y custodiar los bienes o materiales solicitados, situacién legal del
inmueble en el cual se procura invertir los recursos, relacién de identidad entre
organizaciéon beneficiada y el inmueble que se pretende utilizar, sea para
resguardar los bienes, los materiales de construccion o donde se pretenda edificar
el proyecto presentado.
Analisis de viabilidad Técnica: Este analisis aplica para los proyectos de
naturaleza constructiva y consiste en determinar si el proyecto presentado por la
organizacion es factible desde el punto de vista ingenieril, para ello, entre otros, se
analizaran los siguientes aspectos: Que el terreno cumpla con los requisitos
técnicos necesarios para desarrollarse en él, una obra constructiva (fuera de zona
de alto riesgo, retiros constructivos acorde a plan regulador, uso de suelo acorde a
plan regulador, entre otros), que la obra propuesta sea materialmente posible de
realizar desde un enfoque ingenieril, los supuestos anteriores también le seran

aplicados a aquellos proyectos que impliquen remodelacién o ampliacién de
estructuras existentes.
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Analisis Econémico: Dicho analisis, en el caso de proyectos constructivos, debera
ser realizado por un profesional en ingenieria, quién, luego de examinar el proyecto,
a través de un presupuesto preliminar de Ia obra, determinara si el monto solicitado
por la organizacion a través del proyecto es acorde con el recurso economico, tanto,
solicitado como disponible para financiar la obra. En el caso de aquellos proyectos
que estén enfocados en la adquisicion de bienes muebles como lo son, mobiliario,
equipo e implementos, dicho estudio economico se basara en los costos unitarios
de adquisicién de los mismos, segln andlisis de mercado que se respaldara
mediante facturas proforma, a fin de comprobar, al igual que en el supuesto anterior,
si los bienes que se desean adquirir mediante el proyecto, son acordes segln los
recursos econémicos solicitados, como disponibles para financiarlo. Otros aspectos
a tomar en consideracién dentro de este analisis, consiste en constatar si Ia
organizacién cuenta con una contrapartida para hacer frente al pago de la mano de
obra requerida para la ejecucién del proyecto, que la organizacién aporte o pueda
aportar un porcentaje de los materiales constructivos requeridos al momento de
construir la obra, y, ademas que se cuente con la estructura organizacional y el
recurso econdémico necesario para dar mantenimiento en el tiempo a la estructura.
Articulo 38.- Durante la primera quincena del mes de abril de cada afo, la Oficina
D.T.E, deberé presentar ante los concejos distritales respectivos, un informe
detallado, en donde conste el resultado de los analisis de viabilidad técnicos, legales
y econdmicos, realizados a cada uno de los proyectos propuestos por las entidades
idéneas, sometidos a su conocimiento segln los términos establecidos en el
numeral anterior.

Articulo 39.- De a acuerdo con el procedimiento establecido en el numeral 16 del
Reglamento a la ley N° 7755, los Concejos de Distrito Ampliados sesionaran en el
mes de abril de cada afio, sin embargo, para efectos de este reglamento, en aras
de contar con lo establecido en el ordinal 42° se les recomendara hacerlo durante
la segunda quincena de dicho mes, con el propésito de seleccionar y aprobar los
programas y proyectos de inversién a realizarse en el afio siguiente con fondos
provenientes de partidas especificas, para lo cual deberan tomar en cuenta, con
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caracter vinculante, los resultados de los analisis de viabilidad emitidos por la oficina
DTE
CAPITULO IX
DE LA PROGRAMACION DE LOS PROYECTOS DE PARTIDAS ESPECIFICAS,
POR PARTE DE LA OFICINA DIRECCION TECNICA Y ESTUDIOS.
Articulo 40.- Antes de finalizar cada ano, durante el mes de diciembre, la oficina
D.T.E, a través de sus dependencias, procedera a programar la ejecucion de las
partidas especificas a ser ejecutadas durante el periodo de trabajo siguiente, para
lo cual, en el transcurso de la primera quincena de ese mes, solicitara a cada
organizacion tomada en cuenta dentro de Ia lista de proyectos a programar, la
documentacion establecida en los incisos 1), 9), h), i), j), k), 1), m), y n) solo en caso
de que la organizacion contrate un ingeniero externo, se les solicitara, ademas, la
documentacién establecida en los incisos 0) y q), todos del ordinal 41° del presente
reglamento.
Articulo 41.- De cada proyecto programado, la Oficina D.T.E, a través de sus
dependencias y durante el mes de enero de cada afio, creara un expediente fisico
que contendra documentaciéon indispensable que respaldara cada proyecto, desde
el inicio de su ejecucién hasta el final. Dicho expediente contendra al menos la
siguiente documentacion: a) Indicacion de la ley o decreto de Ia republica que dio
aprobacién al proyecto, b) Solicitud del proyecto emitida por parte del concejo de
distrito, dirigida ante el Concejo Municipal, c) Copia del acta donde se toma el
acuerdo de solicitud, d) Copia del perfil de proyecto presentado al Concejo
Municipal, e) Copia del Acuerdo de aprobacién del proyecto emitida por el Concejo
Municipal, f) Personeria juridica y copia de cédula juridica de la organizacién
beneficiada con el proyecto, g) Fotocopia de la cédula de identidad del
representante legal de la organizacion beneficiada, h) Carta de compromiso en la
recepcion, resguardo y vigilancia de los bienes, materiales y/o suministros recibidos
por la organizacion, antes, durante y después de la ejecucion del proyecto,
indicando ademas el lugar en donde se resguardaran los mismo (debera ser firmada
por el representante legal de la organizacién y/o apoderado), i) Declaracién jurada
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emitida por la organizacién beneficiada en |a cual se haga constar que cuentan con
la contrapartida necesaria para poder afrontar los gastos por concepto de mano de
obra que demande la ejecucion del proyecto. j) Plano y escritura de la propiedad
(en el caso de proyectos dentro de territorio indigena solo se debera adjuntar copia
del plano no catastrado expedido por la Asociacion Indigena), k) Certificacion
publica de la propiedad donde se ejecutara la obra (debe indicar si posee o no
gravamenes), 1) Carta de disponibilidad de agua (aplica en caso de proyectos de
infraestructura habitable), m) Constancia expedida por parte de la Asociacién
Indigena en Ia cual indique que el proyecto en mencién se realizara dentro de sus
limites territoriales, con indicacién exacta de la ubicacién del inmueble (aplica en
proyectos dentro de territorio indigena), n) Constancia expedida por la Asociacion
de Desarrollo Indigena en donde autorice la realizacion de los trabajos y/o
construcciones en dicha propiedad (solo aplica para proyectos ejecutados en
propiedad indigena), o) Planos, croquis, lista de materiales requeridos segtin
presupuesto (las medidas de los materiales deben de ser expresados en CM o MM,
NO EN PULGADAS), p) Adjuntar una proforma con no mas de 15 dias de emitida,
en donde se contemple la lista preliminar de los materiales (los precios deben venir
exentos del impuesto de ventas), q) Permiso constructivo- uso de suelos (para los
casos de construccion y/o de remodelacién de edificios).
Articulo 42.- La Oficina de Direccién Técnica y Estudios, estard facultada para
solicitar a las organizaciones, informacion adicional a la requerida en el articulo
anterior, que, a criterio de sus funcionarios, sea necesario documentar para
respaldar el tramite de ejecucion de los proyectos.
Articulo 43.-Para efectos de presupuestar la programacién establecida
anteriormente, y habiéndose cumplido con los requisitos establecido en el numeral
40° y 41° de este reglamento, |a oficina D.T.E en coordinacién con el departamento
de Presupuesto Municipal, durante Ia primera semana del mes de febrero de cada
afo, en atencién a lo establecido en el inciso a) del ordinal 8° de Ia ley 7755,
procederan a informar a la Contraloria general de la Republica, segtin los requisitos
que ella solicite, la lista detallada de proyectos de partidas especificas gque seran
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gestionados y ejecutados durante el ejercicio econémico del afio en inicio. Dichos
proyectos seran seleccionados tomando en cuenta los siguientes criterios: a)
Viabilidad legal, técnica y econdmica, b) Afio de aprobacion, c) Mayor monto.

CAPITULO X
DE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE PARTIDAS ESPECIFICAS, POR
PARTE DE LA OFICINA DIRECCION TECNICA Y ESTUDIOS
Articulo 44.-Luego de realizado el tramite establecido en el numeral anterior, la
oficina D.T.E, a través de sus dependencias, procedera a dar inicio con el tramite de
ejecucion de los proyectos. Para ello, procedera a efectuar las visitas de campo
correspondientes (en caso de ser proyectos constructivos), a fin de realizar los
levantamientos ingenieriles e inspecciones de campo destinados a iniciar
posteriormente las obras constructivas.
Articulo 45.-Una vez realizadas las visitas de campo establecidas en el ordinal
anterior, el area de ingenieria de la D.T.E, procedera a confeccionar los disenos
constructivos de las obras, segln sean planos o croquis, proceso que sera concluido
antes de finalizar el primer semestre del afio.
Articulo 46.-Listos los disefios constructivos, antes de finalizar el tercer trimestre del
afo, el area de ingenieria realizara el presupuesto de la lista de materiales de las
obras correspondientes a cada proyecto.
Articulo 47.-Concluido lo establecido en el articulo anterior, la oficina D.T.E, en
coordinacion con el departamento de Proveeduria Institucional, procedera a efectuar
la contratacién de los bienes, materiales y/o suministros a través del Sistema
Integrado de Compras Publicas (SICOP), mismo que sera finalmente concluido con
la adjudicacién y posterior entrega de los materiales, suministros y/o bienes
contratados en el sitio donde se desarrollara el proyecto, segun los plazos
establecidos en el pliego cartelario, asi como en la ley N°7494 ley de Contratacién
Administrativa y su Reglamento.

CAPITULO XI
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SOBRE LA RECEPCION, RESGUARDO Y BUEN USO DE LOS BIENES Y

MATERIALES RECIBIDOS POR LAS ORGANIZACIONES BENEFICIADAS
Articulo 48.-Para el proceso de recepcién de materiales, bienes y/o suministros, la
oficina D.T.E, a través de sus dependencias internas, en coordinacion con la empresa
adjudicada y la organizacion beneficiada, acordaran la fecha y hora en la cual se
realizara la entrega de los mismos, lo anterior respetando los plazos de entrega
establecidos en el pliego cartelario.
Articulo 49.-A la recepcion provisional de los bienes, materiales y/o suministros, se
haran presentes al sitio del proyecto previamente establecido, un funcionario
municipal designado por la D.T.E, el representante responsable por parte de la
organizacion beneficiada y el o los representantes de la empresa adjudicada en la
contratacion.
Durante la recepcion provisional, las partes presentes deberan revisar linea por linea,
que los materiales, bienes y/o suministros, se encuentren en buen estado, completos
en nimero y cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas en el cartel de
contratacion. En caso de que se detecte alguna anomalia en la entrega, sea por
defectos, faltante o diferencias en cuanto a los bienes, materiales y/o suministros
contratados, ni la organizacion ni la Municipalidad podran recibirlos, de manera que,
en ese momento, por parte de la Municipalidad se levantara un acta donde se hara
constar las anomalias detectadas, y se procedera a recibir solamente las lineas que
cumplen a cabalidad con lo solicitado en el pliego cartelario ,al mismo tiempo de
establecer, en coordinacién con la empresa adjudicada, una nueva fecha y hora para
la recepcién restante del objeto contractual. Lo anterior se realizara, sin detrimento
de las multas o sanciones, que, atendiendo a lo estipulado en la ley de Contratacion
Administrativa y su Reglamento, se puedan dar por incumplimiento en los plazos de
entrega.
Para efectos del pago correspondiente a los proveedores adjudicados, la
Municipalidad de Buenos Aires procedera a hacer efectivo el mismo, siguiendo lo
establecido en la ley de Contratacién Administrativa ley N°7494 y su Reglamento.
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Articulo 50.-Recibido a satisfaccién el objeto contractual, en el caso de proyectos no
constructivos, se tendran por ejecutados y recibidos por ia municipalidad en ese
momento. En el caso de proyectos constructivos, durante el mes siguiente, se
realizaré una visita de campo por parte del profesional en ingenieria de la D.T.E, con
el objetivo de fiscalizar que las obras en proceso se estén efectuando en
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en el disefio constructivo.
Como respaldo a lo anterior, dicho profesional, a través de un instrumento llamado
“formulario de inspeccion”, detallara lo examinado en la visita, con indicacién del
estado de avance de la obra, fotografias y, en caso de ser necesario hara constar las
anomalias encontradas, a fin de que la persona responsable del proyecto por parte
de la comunidad, proceda, a subsanar en el menor tiempo posible las observaciones
exigidas.
La organizaciéon beneficiada sera responsable de que los materiales, bienes y/
suministros entregados a través del proyecto, se encuentren en buen estado y se
hallen resguardados en el lugar previamente autorizado para ello por la
Municipalidad, de acuerdo al documento de compromiso establecido en el inciso h)
del numeral 41 del presente reglamento. En caso de suceder algin incidente en
relacién al resguardo y vigilancia de los mismos, dicha organizaciéon debera
comunicarlo de inmediato a la municipalidad, ello sin detrimento de las denuncias
que, por robo, hurto o situacion similar, se deban presentar ante las autoridades
correspondientes.
Articulo 51.-El procedimiento establecido en los parrafos segundo y tercero del
numeral anterior, serd realizado en al menos una ocasidon mas, siendo esta la
recepcion final de las obras por parte de la Municipalidad. Dicha visita se efectuara
dentro del mes siguiente al cumplimiento del plazo establecido en el numeral 52° de
este reglamento.
Articulo 52.-En caso de proyectos de naturaleza constructiva, la organizacion
beneficiada, contara con un plazo maximo de noventa dias naturales para dar por
concluida la obra.
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Articulo 53.-Ejecutados los proyectos de partidas especificas programados en cada
afio, la oficina D.T.E, en el transcurso de los dos afios siguientes, realizara visitas de
campo en al menos un 35% de los proyectos ejecutados, a fin de verificar el estado,
uso, mantenimiento y conservacién de los mismos. Dichos proyectos seran
seleccionados en razén de su cuantia y naturaleza.

CAPITULO XiI
DEL PROCEDIMIENTO PARA GESTIONAR VARIACIONES DE DESTINO DE
LOS PROYECTOS DE PARTIDAS ESPECIFICAS

Articulo 54°. Las variaciones de destino de los proyectos de partidas especificas,
deberan surgir previamente a iniciativa de las organizaciones beneficiadas por los
proyectos, quienes a su vez lo comunicaran al Concejo de Distrito respectivo,
adjunto a esta solicitud debera remitir la documentacion establecida en los incisos
f). @), 1), 1), k), m), n) y p) del ordinal 41° del presente reglamento. Luego de recibida
la solicitud por parte de la organizacién, el Concejo de Distrito debera, en el plazo
de 5 dia habiles, remitirla a conocimiento de la Direccion Técnica y Estudios, a
efecto de que esta Ultima, en un plazo igual al anterior, emita analisis vinculante
respecto a la viabilidad técnica, legal y econdmica del proyecto propuesto. Adjunto
a la solicitud, se debera

Articulo 55.- Una vez conocido el andlisis de viabilidad emitido por la Direccion
Técnica y Estudios, el Concejo de Distrito procedera de inmediato a convocar a
sesion ordinaria o extraordinaria de Concejo Ampliado, atendiendo los plazos
establecidos en los ordinales 41°, 42° y concordantes del reglamento a la ley
N°7755, donde trasladara a conocimiento de éste, la propuesta de variacién de
destino, asi como el criterio de viabilidad expedido por la oficina D.T.E, a fin de
someterla a discusion y posterior acuerdo, sea de aprobacion o improbacién. En el
caso de ser acogida la solicitud de variacién, el Concejo de Distrito, en la
representacion de su sindico, durante los siguientes tres habiles, dara traslado a la

misma mediante documento escrito, dirigido al Concejo Municipal, en el cual se
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haga constar el niimero de acta, el acuerdo y la fecha en la que el Concejo Ampliado
autorizé gestionar la variacion de destino.

Articulo 56.-Luego de recibida la solicitud de variacion de destino indicada en el
ordinal anterior, el Concejo Municipal, en la sesién inmediata siguiente, conocera de
la solicitud de variacién y sobre ello tomara acuerdo de aprobacién o improbacién.
De ser positivo el acuerdo mencionado, lo remitira, durante los tres dias habiles
siguientes, al departamento de analisis presupuestario de la Asamblea Legislativa
para el tramite correspondiente, y en el caso contrario, lo remitira al Concejo de
Distrito.

Articulo 57.-La Oficina de Direccién Técnica y Estudios tendra el deber de realizar
revisiones periédicas sobre aquellos proyectos que se encuentren pendientes de
ejecucion por no considerarse viables, de ello deberé rendir andlisis técnico, legal y
econdmico, vinculante, en el cual se demuestre |a no viabilidad del proyecto, en el
caso de tratarse de vicios subsanables, emitira recomendacion sobre las posibles
correcciones. Dicho informe sera remitido al concejo de distrito respectivo, quién,
mediante escrito fundado y en el plazo de cinco dias habiles, procedera a informar
a la organizacién beneficiada sobre la situacién acontecida, al mismo tiempo que le
conferira audiencia, con fecha y hora establecida, para que, en un plazo mayor a 10
dias y menor a 15 dias, en ambos casos habiles, se presenten ante el concejo de
distrito a fin de rendir informe sobre las medidas correctivas (en el caso de tratarse
de vicios subsanables), o por el contrario, solicitando la variacién de destino a otro
proyecto propuesto o dejando dicha partida a disposicién del Concejo de Distrito
Ampliado. En el caso de que la organizacién no se pronuncie dentro del plazo
conferido, el concejo de distrito dispondra de la partida, y emitira una propuesta de
variacion de destino. Tanto la propuesta de la organizacién, como la del Concejo de
Distrito, deberan observar, en lo conducente, el procedimiento establecido en el
ordinal 36, 37,38 y 39 de este reglamento.

Articulo 58.-Para aquelios proyectos de partidas especificas, que, siendo viables,
no hayan sido ejecutados por inercia, inactividad o desinterés de la organizacion
beneficiada, le seran aplicadas las reglas establecidas en €l ordinal anterior, para lo
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cual la Direccién Técnica y Estudios emitira criterio donde hara constar la fecha a
partir de la cual se encuentra disponible de ejecucion el proyecto, asi como la inercia
y el desinterés por parte de la organizacion beneficiada. Lo establecido en el
presente articulo, sera de aplicacién para aquellos proyectos que cuenten con una
inactividad superior a 2 afios, luego de estar disponibles los recursos para iniciar su
ejecucion.
Articulo 59.-Para el caso de los saldos de proyectos de partidas especificas
ejecutadas, en primera instancia, se podra observar lo establecido en el inciso C)
del articulo 7 de la ley N° 7755, para lo cual la Direccién Técnica y Estudios emitira
informe, una o dos veces al afio segun disponibilidad de los recursos, dirigido al
concejo de distrito, en el cual se detalle Ia lista de saldos de proyectos de partidas
especificas, que, cumpliendo con la antigliedad sefialada en numeral Supra, seran
destinados para la compra de combustible para la maquinaria municipal. De no
utilizarse los recursos en el fin provisto en el numeral 7 inciso c) de la ley en
mencion, la Direccién Técnica y estudios, al igual que en el supuesto anterior,
remitira el respectivo informe en el cual se detalla |a lista de saldos disponibles, con
indicacion de que los mismo deberan ser unificados, mediante variacion de destino,
a uno o varios proyectos segln sea el monto total.
Una vez recibido el informe mencionado, el Concejo de Distrito formulara y remitira
a la oficina D.T.E, en el plazo de cinco dias habiles, una propuesta de proyecto,
nuevo o existe, al cual se unificaran los saldos detallados en el informe, a efecto de
que esta ultima proceda a realizar los andlisis de viabilidad correspondiente, los
cuales deberan ser remitidos al concejo de distrito en un plazo no mayor a 10 dias
habiles. Luego de recibido el criterio de viabilidad, en lo conducente, el Concejo de
Distrito seguira el procedimiento establecido en el ordinal 39° y concordantes de
este reglamento, asi como lo dictado en la ley 7755 y su reglamento.

CAPITULO XIil.
DEL REGISTRO DIGITAL DEL LOS PROYECTOS DE PARTIDAS ESPECIFICAS
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Articulo 60.-De los proyectos de partidas especificas existentes en Ia Municipalidad
de Buenos Aires, la oficina D.T.E a través de sus dependencias internas, debera crear
un registro digital completo y actualizado sobre el avance o estado de los mismos.
Dicho registro debera contener al menos la siguiente informacién por cada proyecto:
Nombre, periodo de origen, saldo real con indicacién del detalle (partida ejecutada,
en ejecucion o sin ejecutar), afio de ejecucion de la partida, organizacién ejecutante,
porcentaje de avance de la ejecucion y observaciones generales sobre el mismo.
Articulo 61.-En lo conducente a lo establecido en el numeral anterior, se debera
mantener un registro digital completo y actualizado sobre las variaciones de destino
de proyectos de partidas especificas solicitadas ante la Asamblea Legislativa, que, al
menos debera contener: Nombre del proyecto previo a la variacion, nombre del
proyecto posterior a variacion, razén de solicitud de Ia variacion de destino, fecha de
envio de la solicitud a la Asamblea Legislativa y fecha de aprobacién de Ia variacion
de destino por parte de la Asamblea Legislativa.
CAPITULO XIv.
DISPOSICIONES FINALES
Articulo 62.- Derogatoria. Se deroga cualquier norma anterior de igual rango sobre
esta materia.

Articulo 63.- Vigencia. Este reglamento rige a partir de su publicacién en el diario
oficial La Gaceta, previo cumplimiento de lo establecido en el numeral 43 del codigo
municipal, ley N° 7794. Buenos Aires, Puntarenas, __de de 2019.
ACUERDO UNANIME Y DEFINITIVAMENTE APROBADO.

Atentamente.

C: Archivo




